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I. Bevezetés

A hazirend célja, hogy megallapitsa a tanuldi jogok gyakorlasanak modjat, a tanuloi
kotelezettségek teljesitésének modjat, a tanuléi munkarendet, a tandrai és tandran kiviili
foglalkozasok rendjét, az iskola helyiségeinek, berendezési targyainak és eszkozeinek, valamint
az iskolahoz tartoz6 teriiletek hasznalatanak rendjét, és az iskola altal szervezett, a pedagogiai
program végrehajtasdhoz kapcsolodd, iskolan kivilli rendezvényeken tiltott tanuloi

magatartasokat.
I. 1. A hazirend hatélya

Kiterjed:
e az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év6 személyre,
e aziskolédval tanuldi jogviszonyban all6 tanulora,
o akiskoru tanul6 sziil6jére, illetve torvényes képviseldjére.
Idébeli hatalya:
e az intézményi tanuldi jogviszony kezdetekor keletkezik és a tanuldi jogviszony
megszlinéséig tart.
e kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is.
Teriileti hatalya:
e azintézmény egész teriiletére vonatkozik
e aRakoczi 1ti telephelyre is Kiterjed
e az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében — ha nem az

intézmény teriiletén beliil szervezik — az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni
kell.



Hatalyba 1épésre vonatkozo szabalyok:

»
»

Az osztalyfond

az igazgato késziti el a neveldtestiilet javaslatai alapjan.

a Sziiléi Szervezet, a Didkonkormanyzat és az Intézményi Tanacs
véleményezési jogot gyakorol.

az igazgato irja ala.

Nyilvanossaga: intézmény honlapjan, igazgatd és helyetteseinek irodajaban,
nevel6iben, roviditett formaban minden osztaly faligjsagjan

egy-egy példanyt el kell helyezni a konyvtarban, kivonatolt, rdviditett
példanyat a tantermekben és a tanariban.

elérhetové kell tenni a kdvetkez6 személyeknek:

& sziiloi szervezet elnokének

*

diakonkormanyzat képviseldjének

b

valamennyi pedagégusnak, foglalkoztatottnak

b

minden tanuldnak, sziiléjének, illetve torvényes
képviseldjének a beiratkozaskor

kok minden tanév els§ osztalyfénoki orain ismertetni kotelesek tanitvanyaikkal

a Hézirend szovegét.

Minden tanév elején az osztalyfondk az elso sziiloi értekezleten ismerteti a Hazirendet a tanulok

sziileivel, illetve torvényes képvisel§jével.

Il. A gyermek, tanuléo tivolmaradasinak, mulasztisanak, késésének igazolasara

vonatkoz6 szabalyok

A tanul6d a tanitasi ordkon és a valasztott tandrakon kiviili foglalkozdsokon (szakkorok,

korrepetalasok, fejleszté foglalkozasok) koteles részt venni. Ezekrdl vald tdvolmaradasat

igazolnia kell.

a)

b))

A tavolmaradas igazoltnak tekinthetd:

a tanul6 betegsége esetén, ha orvosi igazolasa az elektronikus {igyintézésen
keresztiil rogzitve van, csatoltan a lepecsételt orvosi igazolassal, illetve papir
alapon az osztalyfénoknek atadta.

a tanuld - kiskoru tanuld esetén a sziilo, illetve a térvényes képviseld eldzetes

irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

Az engedélyezés helyi rendje:

- hivatalos kikér6t kell benyujtani

= 1-3 napig terjedd kikérés esetén az osztalyfonoknek



= 3 napon til az igazgatonak

- a dontésrdl a tanuldt, kiskort tanuld esetén sziilgjét irasban kell

tajékoztatni

- figyelembe veend6 szempontok az elbiralas soran:
= atanul6 mulasztasanak szama és jellege,
" magatartasa,
= atavollét hatasa a tanulmanyi munkara.

c.) atanuld hatdsagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni, de

a hatosag altal kiallitott igazolassal igazolja a mulasztast.

11.1. Tanuldi tavollét, mulasztas igazolasanak rendje

A tanulé egyéb alapos indok miatti hidnyzasa esetén a sziil9, illetve a térvényes képviseldje

igazolja a hidnyzasat, tanévenként legfeljebb TIZ tanitasi napig.

A mulasztas az elektronikus ligyintézésen keresztiil torténd rogzitéssel, vagy az
osztalyfondknek papir alapon atadva tekinthetd igazoltnak.
A hidnyzasok igazolasat az oktatasba valo ismételt részvétel megkezdését

kovetden, de legkés6bb 5 tanitasi napon beliil be kell mutatni, vagy rogziteni kell

az elektronikus iigyintézésen keresztiil. A 20, vagy annal tobb tanitisi nappal
kés6bb bemutatott igazolasokat az iskola NEM FOGADJA EL!

Az engedélyezett tavollét alatti tanulmanyi elmaradast a tanulénak pétolnia kell
5 tanitasi napon beliil, melyhez sziikség esetén neveldi segitséget kérhet.

Ha a hianyzast a tanul6 nem igazolta a megadott hataridon beliil, akkor a mulasztas
igazolatlan.

Ha az iskola tanuldja hosszabb id6n keresztiil hianyzik (pl. tobbhetes korhazi
kezelés), a sziilonek, illetve a torvényes képviselonek az iskola felé tajékoztatasi

kotelezettsége van.

Az Orszaggytilés 2012. julius 12-ei iilésnapjan fogadta el az egyes rendészeti feladatokat

ellatd személyek tevékenységérdl, valamint egyes térvényeknek az iskolakeriilés elleni

fellépést biztositd modositasarol szolo 2012. évi CXX. térvényt. A torvény modositotta a

Renddrségrol szolo 1994. évi XXXIV. torvényt. A modositas alapjan a renddrség

intézkedési jogot kapott arra, hogy tanitasi napon azokat a 14. életéviiket még be nem toltott

tanulokat, akik

vagy nagykort személy kisérete nélkiil,



- vagy hitelt érdeml6 igazolas nélkiil vannak tavol a nevelési-oktatasi intézménybdl,
a rendér az intézmény vezetGjéhez kisérheti. A nevelési-oktatasi intézménybe torténd
bekisérés elott a renddr egyeztetni koteles az intézménnyel.
PAV célii tavollét:
A nyolcadikos tanulok beiskoldzasat segitjilk azzal, hogy nyilt napokon vehetnek részt, egy
tanévben harom alkalommal, melyet a kdzépiskolatol kért és kapott részvételt igazolo lappal
igazolhatnak. A felvételi eljaras soran a szobeli és irasbeli felvételi miatti hianyzast az adott
iskolatol kapott igazold lappal igazolhatjak. Ezen igazolasokat legfeljebb 5 tanitasi napon beliil

kell benyujtani. (papir alapon, vagy E- igyéntézés utjan).

11.2. A késések és azok igazolasanak rendje

- Késésnek mindsiil:
O ha a tanul6 becsengetéskor nem tartézkodik a tanteremben,
O ha a tanuld becsengetéskor nem tartozkodik a zarva tartott (orakozi
szlinetekben) tanterem elott.

Nem kell figyelembe venni késésnél:

o rendkiviili id6jarasi koriilmények miatt kovetkezik be pl. havazas, énos eso.
O a tanulé Onhib4jan kiviili koriilmények miatt kovetkezik be pl.
tomegkozlekedési késések, meghibasodasok.

- A tanar a késést bevezeti az elektronikus naploba (percben kifejezett idétartamaval
egylitt).

- A tanul¢ sziilgje, illetve torvényes képviseldje a késést kovetd 5 tanitasi napon beliil
irasban, az E - {lgyintézés feliiletén torténd bejegyzéssel igazolhatja, mely
elfogadasardl az osztalyfonok donthet. A sziil6 altal igazolhatdo késések és
mulasztasok egyiittes értéke nem haladhatja meg a 3 tanitasi napnak megfelel6
oraszamot (18 tanéra).

- Akésések ideje dsszeadodik, s amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét
(45 perc), a késés egy igazolt, vagy igazolatlan déranak mindsiil.

- A kés6 tanuld nem zarhato ki a tanérarol.

- Azigazolatlan hianyzasrol a rendeletben eldirt modon az osztalyfonoknek értesitenie

kell a sziiloket, ill. a gondviseloket, illetve az intézmény gyermekvédelmi feleldsét. A



tanulonak, sziileinek illetve gondviseldjének fel kell hivni a figyelmét a lehetséges
kdvetkezményekre.
Az eljarasi rend tankdteles tanulok igazolatlan hianyzasa esetén:

% 1 ora igazolatlan hidnyzas utdn az osztalyfondk értesiti a sziilot, illetve
torvényes képviseldjét, melyben fel kell hivni a figyelmét a tovabbi
hianyzasok kovetkezményeire.

* 5 6ra igazolatlan hianyzas utan az iskola ajanlott levélben értesiti a sziilét,
illetve torvényes képviseldjét, melyben fel kell hivni a figyelmét a tovabbi
hianyzasok kovetkezményeire.

*+ 10 o6ra igazolatlan hidnyzis esetén az iskola értesiti a sziilét, illetve
torvényes képvisel6jét, a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerinti
Gyermekjoléti Szolgalatot. A gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanul6 esetén a gyermekjoléti szolgalat helyett a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot kell értesiteni.

* 30 ora igazolatlan hidnyzas esetén az iskola értesiti a sziil6t, illetve
torvényes képviseldjét, az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba a
Gyermekjoléti Szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a
gyermek sziileit, illetve torvényes képviseldjét. A gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a gyermekjoléti szolgalat helyett a
teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot kell értesiteni.

* 50 ora igazolatlan hidnyzas esetén az iskola értesiti a sziil6t, illetve

torvényes képviseldjét, a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerinti

gyamhatdsagot.
. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

# A menzai étkeztetést igénybe vevok az étkezés téritési dijat minden honap Kkijelolt
napjain kotelesek befizetni. A befizetés iddpontjat az iskola honlapjan jelentetjitk
meg.

¥ Az étkezés téritési dijat 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

¥ A téritési dij befizetése az intézményben a megadott iddpontokban tdrténhet.

# Az étkezést lemondani a hianyzast megel6z6 nap 9.00 oraig lehet a titkarsagon, vagy

az étkezést vezetd pedagodgiai asszisztensnél,



Tel: 06-29/ 346-016, vagy a
06-30/792-1705 telefonszamon.
A hianyzas napjan, aznapra az étkezést lemondani mar nem lehet.
# Tavolmaradas esetén az idében jelzett, igénybe nem vett étkezés téritési dija a

kovetkez6 honapban beszamitasra keriil.

11.1. Etkezési tamogatas rendje

A tamogatasokkal kapcsolatos informacio:

A tamogatasra vald jogosultsagot, tanév elején, az elsd étkezés befizetésekor kell igazolni.

Jogosultsag formai, és igazolasa:

-nagycsaladoskedvezményben részesiilének (50 %) a Magyar Allam Kincstar altal

kiallitott hatdsagi bizonyitvany vagy a bankszamla kivonat fénymasolata,

-tartosan beteg (50 %) gyermeknél a Magyar Allam Kincstar hatarozata a magasabb

Osszegl csaladi potlék ellatasra vald jogosultsagrol.

-a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo (100 %) tanuloénal a

tamogatast megallapité hatarozat fénymasolata sziikséges.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel rendelkezé tanulék hidnyzisa esetén is

koteles a sziilé lemondani az étkezést!

I111.2. A szocialis taimogatas megallapitasanak és elosztasanak elve

Iskolankban igénybe veheté kedvezményekre vald jogosultsagrol az osztalyfonokok adnak
tajékoztatast. E jogosultsagok alapjan igénybe veheté kedvezmeények:
étkezési hozzajarulas
onkormanyzati gyermekvédelmi timogatas
A szocialis tamogatas iranti kérelmet a tanév barmely idSpontjaban be lehet

nyujtani a lakohely szerinti 6nkormanyzathoz.

A tanulé altal elkészitett dologért jaro dijazas

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld
kozotti eltérd megallapodas hidnyaban a tanuld jogutddjaként a nevelési-oktatasi
9



intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokdba keriilt dolognak,
amelyet a tanulo allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredé kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitésé¢hez sziikséges anyagi
¢és egy¢éb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositaséval bevételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg. A megfelel6 dijazasban
a tanuld — tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje egyetértésével —
¢és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg. A megallapodas alapja minden esetben
a tanulo szellemi és fizikai teljesitményének mértéke, valamint a dolog 1étrehozéasara
forditott becsiilt munkaid6. A dolog, szellemi termék értékesitését, hasznositasat
kovetben az intézmény vezetdje tajékoztatni koteles a tanulot az értékesités tényérol és
a bevétel mértékérdl, majd irasban kételes ajanlatot tenni a tanuld és az intézmény
kozotti megallapodasra vonatkozoan. A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas
mértékére vonatkozo kitételt is. Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél (a
kiskort tanuld esetében a sziild és a tanuld) alairja. Amennyiben a megallapodast
illetéen nem sziiletik egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi

megallapodas hianyaban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az alkotora.

A tanul6k véleménynyilvanitasianak, a tanulék rendszeres tijékoztatasanak rendje

és formai

1V.1. A tanulé véleménynyilvanitasanak rendje, formai

24 A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon
véleményt nyilvanitson, melyet megtehet Onalléan, vagy tanulok

képviselete utjat (DOK vezetok).

A véleménynyilvanitast megteheti osztalyfondki Oran, a tanitasi oran a

3

pedagogus altal meghatarozott keretek kozott, az egyéb foglalkozasokon, a
foglalkozast vezetd altal meghatarozott keretek kozott, vagy az iskola altal

erre a célra szervezett forumokon. (pl. didkénkormanyzat)

Kiskort tanulé esetén a sziilo, illetve torvényes képvisedje élhet ezzel a

‘ll‘;.:
i

joggal a sziil6i értekezleteken, a vezeté fogadoorajan, a sziiléi szervezet

ulésein.
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“= A véleménynyilvanitas formai:

# személyes megbeszélés — elbre egyeztetett idépontban
# gyiilésen felszolalas
# irasos megkeresés az E-ligyintézés feliiletén
A pedagogusok ¢és az igazgatd feladata, hogy biztositsak a tanulok

véleménynyilvanitasi szabadsagat.

A véleménynyilvanitas gyakorlasa sordn a tanuld, a sziild, illetve tdrvényes
képviseldje nem sértheti meg az iskola alkalmazottjainak és a tobbi

tanulonak a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

1V.2. A tanulék, sziil6k rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A tanul6 joga:

# hogy tanulmanyairol, a személyét érinté kérdésekrdl barmikor tajékoztatast
kapjon osztalyfénokétdl, szaktanaraitol

# hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informéaciokhoz

# hogy a tanulmanyi el6menetelét, tanulmanyai értékelését megismerje, és
érdemjegyeirdl tajékoztatast kapjon

# hogy megismerje a szamonkérés formait és évkozi rendjét, a témazaro dolgozat
idejérdl egy héttel elébb tajékoztatast kapjon — irasbeli dolgozat esetén,
annak megirasatol szamitott 10 tanitasi napon beliil a pedagogus értékelését
kovetden visszakaphassa, megtekinthesse.

# hogy tanulmanyairdl tajékoztatast kapjon ugy, hogy tantargyanként legalabb
havi 1 érdemjegye legyen.

#  hogy informacidkat kapjon az iskolaval kapcsolatos kérdésekrél, a pedagogiai
programrol és a helyi tantervrol.

# hogy egy nap legfeljebb két témazaré dolgozatot irjon. Az adott osztalyban
tanitd pedagdgusoknak egyeztetni sziikséges.

#  hogy témazaré dolgozatot 6. 6raban csak indokolt esetben irjon.

# hogy kérdést intézzen személyesen, vagy érdekképviselet Gitjan. (elsésorban
osztalyfondk, DOK segitd tanar, igazgat6 felé)

# hogy részt vegyen az iskola altal szervezett szabadidds programokon,

tanulmanyi — sport rendezvényeken
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hogy a napkézit és a tanuldszobat igénybe vegye
# hogy az iskolai konyvtarat, az iskola tornatermét, udvarat (iskola altal
szervezett tevékenység alatt, feliigyelet mellett) hasznalja

#  hogy részt vegyen a hitoktatason
# a tanulonak joga van az id¢jarasnak megfeleld 6ltozékben megjelenni az
iskolaban
A pedagogusok és az igazgatd feladata, hogy gondoskodjanak arr6l, hogy a tanulok
ismerjék meg a tajékoztatas formait és eljarasi rend;jét.

A tanuloval kapcsolatos tajékoztatast adhat:

» Igazgatod

®»  Osztalyfonok

» Szaktanar

» Oktato-neveld munkat végzé pedagdgus
» Pedagogiai asszisztens.

1V.3. Elektronikus ellen6rzé hasznalata

A sziild, illetve torvényes képviseld részérdl torténd hozzaférés modja:

- Iskolankban elektronikus naplét, elektronikus ellenérz6t hasznalunk. Az elektronikus
ellenérz6t a sziilok, illetve a torvényes képviseldk az interneten keresztiil érhetik el. A
hozzaférés csak felhasznaloi névvel és egyedi koddal lehetséges. A program altal generalt
felhasznaldi névrdl és a hozzatartozojelszorol az osztalyfénok ad tajékoztatast a sziiloknek,
illetve a torvényes képviselonek minden tanév elején. Elfelejtett jelszé esetén az iskolatol
irasban lehet 4j jelszot kérni.

» A sziilok, illetve a torvényes képviselok olvasasi jogosultsagot kapnak
gyermekiik elektronikus ellenérzdjéhez. Lathatjdk személyes, hidnyzasi
adatait és osztalyzatait, az értékeléseket, feljegyzéseket, értesitoket.

» Amennyiben a sziildnek, illetve térvényes képviselének problémat okoz az
elektronikus ellendrzé megtekintése, nyomon kovetése, minden tanév elején
irasban kérheti, hogy havonta, egy alkalommal papir alapt tajékoztatast
kapjon gyermeke el6menetelérdl. Ezt a dokumentumot a KRETA

elektronikus naplé felelés vezetdje késziti és hitelesiti.



V.

» A sziilok, illetve torvényes képviseldk életkoriilményeiben tortént valtozas
kovetkeztében, indokolt esetben, a tanév kozben is kérhetd havonta 1

alkalommal papiralapu tajékoztatast.

A gyermekek, tanulék jutalmazasanak elvei és formai

V.1. A tanulék jutalmazasanak elvei
V.1.1. Kiemelt szempontok:

# tanulmanyi eredmény — osztalyon, iskolan beliil kiemelkedé tanulmanyi eredmény,

tanulmanyi versenyeken elért j6 eredmény.

# szorgalom — kiemelked§ szorgalom
# magatartas — kovetendo, helyes, példamutato kozosségi magatartas

# sportteljesitmény — iskolan beliili kiemelkedd sporteredmény, sportversenyeken elért

jo eredmény

# kulturalis tevékenység - iskolan beliil és kiviil, az iskola j6 hirnevének meg6rzéséhez

és noveléséhez hozzajaruld példamutatd, kiemelkedd eredmény, tevékenység

# kozOsségi tevékenység, iskola képviselete — iskolan beliil és kivill kiemelkedd

kozosségi tevékenység, mely hozzajarul az iskola jo hirnevének apolasdhoz

V.1.2. Formai

# egyéni, vagy csoportos (osztaly, vagy kozosség részére)

# szobeli, vagy irasbeli dicséret / oklevél, iskolai tajékoztatoba, elektronikus

ellendrzébe, bizonyitvanyba torténd bejegyzéssel/

# targyi jutalom: iivegplakett, ,,Mentesitd” kartyak (Jegypassz kartya, Feleletnapolod

kartya, Ropdolgozat mentesito kartya)

V.2. A jutalmazasok fokozatai

Tanitoi, szaktanari dicséret

# (szobeli, irasbeli): a kdvetkezd tevékenységek miatt adhato:
# rendszeres kutatbmunka az adott tantargyhoz kapcsolédéan

# a tanoran, tanulasi tevékenységek soran rendszeresen nyujtott kiemelkedd

teljesitményért



iskolai és levelezd versenyeken adott tantargybol kiemelkedd teljesitmény
az osztalyon beliil egyes tantargybol kiugré javitas esetén

tanulmanyi versenyeken valo részvételért, ahol a tanul6 az iskolat képviseli
tantargyi rendezvények, versenyek lebonyolitasanak segitése okan

Osztalyfénoki dicséret
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(szobeli, irasbeli): a kovetkezd tevékenységek miatt adhato:
= osztalykdzosségi munkaban valo aktiv részvétel
= segitOkész, kovetendd magatartas tantsitasa az osztalyon beliil
= iskolai tanulmanyi versenyeken val6 1-3. helyezésért
= varosi versenyeken elért 1-6. helyezésért
= iskolai szintli miisorban vald részvétel
= egyéb osztalyfonok altal megitélt példamutatdé magatartas
lgazgatoi dicséret
(szbbeli, irasbeli): a kovetkez6 tevékenységek miatt adhato:
= kiemelkedd tanulmanyi, sport- és kulturalis tevékenység, mellyel noveli
iskolank hirnevét (megyei 1-6. és orszagos 1-10. helyezésért)
= kiemelked6 kozosségi munkaért
= varosi szintli rendezvényen valo szereplésért
= folyamatos példamutatd  magatartds, szorgalom, kiemelkedd
tanulmanyi munka esetén.
Nevelotestiileti dicséret (szobeli, irasbeli)
= egész tanévben tanusitott példamutaté magatartasért és
= szorgalomért, tanulmanyi munkaért adhato.

A szbbeli dicséretek mindig valamely tanul6i kdzosség elétt, nyilvanosan torténnek.

V.2.1. A jutalmazas egyéb formai

Ev végén:
@ Zrinyi —dij — Rodost6 Alapitvany altal adomanyozott
& DOK Emlékplakett
Karacsonykor:
& Kozmiivel6dési-dij — Gyal Varos Onkormanyzata altal adomanyozott

Egy¢éb esetben elsésorban kdnyvjutalom.



Ko6z0sség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkirandulas, sport, kulturalis tevékenységekhez

kapcsolodo anyagi kedvezmények, tamogatasok.

VI.  Afegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

VI.1. A tanulo kotelességeinek megszegésekor fegyelmezo intézkedéseket
alkalmazunk.

VI.1.1. Az intézkedések fokozatai

Tanitoi, szaktanari figyelmeztetés: a kovetkezo kotelességszegésekért adhato:
B fegyelmezetlen magatartisoddal zavarod a kozosség munkéjat.
® tanfelszerelésed 5 alkalommal hidnyos, hazi feladatod sorozatosan nincs kész.
B figyelmeztetés ellenére sem veszel részt az 6rai munkaban, tirsaid figyelmét
elvonod, fegyelmét rontod.
B  véleménynyilvanitas alkalméval nem tartod be a megfeleld formékat.
B felszolitas ellenére szemetesen hagyod magad utén a tantermet.

B fegyelmezetlen magatartisoddal veszélyezteted térsaid testi épségét.

Egy tanulénak 1 szaktanari és 1 osztalyfonoki figyelmeztetés adhato, melynek beirasa az

elektronikus napléba és az elektronikus ellenérzébe torténik.

®» 3 szaktanari figyelmeztetés utani kovetkez6 fokozat a szaktanari intés,

®  aszaktanari int6t a szaktanari rové koveti
Osztalyfonoki figyelmeztetés: a kovetkezd kotelességszegésekért adhato:

® a hazirend betartasa csak ismételt allando felszolitasra torténik meg.

® durva viselkedés, verekedés

® durva, kulturlatlan beszéd

® karokozas az iskola eszkdzeiben, épiileteiben

® szaktanarok figyelmeztetése ellenére az orakon rendbonto viselkedés (mar
van szaktanari figyelmeztetése)

= a tanéra zavardsa mobiltelefonnal

B késés igazolasanak hianya 3 alkalommal

® 2 igazolatlan ora esetén



Osztalyfénoki intés: a kovetkezo kotelesség szegésekért adhato:

® a hazirend tobbszori megszegésekor

® tiszteletlen viselkedés

® tragar szavak hasznalata sorozatosan

»  {5lényes, megfélemlitd viselkedés a tarsak iranyaban

® szandékos karokozas

®» 1 osztalyfonoki fegyelmeztetés utan Gjabb biintetés kiszabasakor

®» 3-5 igazolatlan 6ra esetén

Osztalyfénoki rovo:
Az osztalyfonoki intdt kdvetd kovetkezd fokozat.
Egy tanulénak 1 szaktanari és 1 osztalyfonoki intés adhaté, melynek beirasa az
elektronikus napléba torténik.
lgazgatoi figyelmeztetés
® a hazirend tobbszori megszegésekor
®» tiszteletlen viselkedés
® tragar szavak hasznalata sorozatosan
»  {olényes, megfélemlitd viselkedés a tarsak iranyaban
® szandékos karokozas
® 1 osztalyfondki rovo utan ujabb biintetés kiszabasakor
® rendszeres fegyelmezetlen magatartas,
lgazgatoi intés adhato:
® neveldkkel szembeni sérté, durva magatarts
sorozatos verekedés
szandékos, nagy értékii karokozas
lopas
dohanyzas, szeszes ital fogyasztasa az iskola teriiletén,

iskolan kiviili rendezvényeken, tanitasi idoben az iskola teriiletének elhagyasa
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ismételt igazgatoi figyelmeztetés utan jabb biintetés kiszabasakor

Tantestiileti figyelmeztetés tartds ¢s sulyos kotelességszegéskor adhato.
Vétkes és sulyos kotelességszegés alkalmaval fegyelmi eljarast kell lefolytatni, mely utan

irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetést lehet kiszabni.



Fegyelmi eljaras: a fegyelmi biintetés formai a 20/2012.(VIIIL. 31.) EMMI rendelet 53- 60.§
alapjan:

®»  megrovas

®» szigor(l megrovas

®»  eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol — sziil6t kotelezni kell masik intézmény

megkeresésére

® sikertelen beiratkozas esetén, a Korméanyhivatal intézkedik.

A tanorai, 6rakdzi sziinetekben a magatartas javitdsa érdekében a 2019/20. tanévt6l FER

program bevezetése tortént. ( Roviditett szabalyzata az 1. mellékletben olvashato.)

A fegyelmez6 intézkedések
Azt a tanulot, aki tanulmanyi kotelességeit folyamatosan nem teljesiti, a tanuldi hazirend

el6irasait megszegi, igazolatlanul mulaszt, blintetésben lehet részesiteni.

Fegyelmez6 intézkedések formai:
» szobeli: osztalyfonoki, szaktanari, napkdzis neveldi, igazgatoi figyelmeztetés;
o firasban: osztilyfonoki, napkozis neveldi, szaktandri, igazgatoéi, neveldtestiileti

figyelmeztetés, intés, megrovas.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl
indokolt esetben a vétség sulyatol fiiggden el lehet térni.

A tanuld stlyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s
a tanulot azonnal legalabb az ,,0sztalyféndki megrovas” biintetésben kell részesiteni. Sulyos
kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek: az iskola tanuldi, neveldi és alkalmazottai
emberi méltosaganak megsértése, velilk szemben tanUsitott agresszid, bantalmazas; az
egészségre artalmas szerek iskolaba hozatala, fogyasztasa; a szandékos karokozas; ezen tul
mindazon cselekmények, melyek a jogszabaly alapjan szabalysértésnek vagy

blincselekménynek mindsiilnek.
Kozosségellenes cselekmény elkovetése esetén:
A tanul6 az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kdzosségellenes, vagy

azzal fenyegetd cselekményt kovet el, ha az iskolai, k6z0sségi egyiittélés szabalyaival
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alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-

oktatasi folyamatban résztvevé tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit.

Megel6zésének elvei:

o

a tanulok helyes magatartasra torténd nevelése
a kozosségellenes magatartas jellemzdinek megismertetése a tanulokkal
a kozosséghez tartozas érzésének eldsegitése, feleldsségvallalas a kozosségért

a tanulok tudatositasa a szigorubb kovetkezményekrol

Ha a tanulé kozosségellenes, vagy azzal fenyegetd cselekményt hajt végre, az esetet ki kell

vizsgalni, melynek elvei a kdvetkezok:

a vizsgalatot koriiltekintéen, részrehajlas nélkiil kell lefolytatni

a vizsgalatra 3 {0s bizottsagot kell alakitani

a vizsgalat soran meg kell hallgatni az érintett tanulot, pedagogust/alkalmazottat, és az
érintett kdzosség tanuloit

a vizsgalat lefolytatasardl és annak megallapitasairdl feljegyzést kell késziteni

a vizsgalat eredményérdl tajékoztatni kell az érintett tanulot és sziilot, az érintett
pedagogust/alkalmazottat

az eredményt az érintett kozosséggel ismertetni kell hasonlo cselekmények megeldzése

céljabol

Az elbiralas elvei:

amennyiben a tanulé nem kozosségellenes, vagy azzal fenyegetd cselekményt hajtott
végre, gy a megfeleld fegyelmezd intézkedésben részesiil

amennyiben a tanuld altal elkovetett cselekmény szabalysértési vagy biintetdjogi
felel6sség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul meg kell
tenni

amennyiben a tanuld bizonyithatoan kozosségellenes, vagy azzal fenyegetd
cselekményt hajtott végre, szamara a kovetkezd fegyelmi biintetések szabhatok ki a
stlyossag mértékétdl fiiggden: igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

sulyos vagy ismételt kozosségellenes, vagy azzal fenyegetd cselekmény elkovetése

esetén fegyelmi eljaras lefolytatasa.

A vizsgalat megallapitasai alapjan az igazgat6é dont a megfeleld biintetésrol.



Alkalmazando¢ intézkedések:

e asértett alkalmazott/pedagdogus haladéktalanul jelenti az igazgatonak a cselekményt

e az igazgatd 3 f6s bizottsagot hoz létre, melynek tagjai az igazgato, vagy helyettese, a
tanuld osztalyfénoke/osztalytanitdja/napkozis neveldje/szaktanara, és a
gyermekvédelmi felel6s.

e a bizottsag a vizsgalat soran meghallgatja az érintett feleket, az érintett tanuld
meghallgatasan a sziilg is jelen lehet

e abizottsag 5 munkanapon beliil elvégzi a vizsgalatot, melyrdl irasbeli feljegyzést készit

e a bizottsag javaslatot tesz a fegyelmi intézkedésre, melyr6l az igazgatod dont

o akiszabott biintetést a bizottsag szoban kozli az érintett tanuloval és sziilgvel, az érintett
alkalmazottal/pedagdgussal/az érintett kozosséggel

e avizsgalatrol készitett feljegyzést az iskola irattardban kell elhelyezni

Ha a vizsgalat soran bizonyithatéan kideriil, hogy nem az érintett tanuldo kovette el a
kozosségellenes, vagy azzal fenyegetd cselekményt, akkor az ellene folytatott eljarast azonnal

meg kell sziintetni.

Fegyelmi eljaras:
Ha a tanul6 kotelességeit stlyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljaras indithato, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras szabalyait az iskola
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata tartalmazza.
A fegyelmi biintetés lehet:

- megrovas,

- szigoru megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa,

- athelyezés masik iskolaba.



VIl. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés

modja és hatarideje

A tanulmanyok alatti vizsgakkal kapcsolatos intézményi szabalyok

- A vizsgat a tanév helyi rendjében meghatarozott idészakban lehet tenni,
azzal, hogy az igazgatd ettél eltérd idépontot is kijelolhet.

- A vizsga idépontjait az igazgatd jeldli ki, és az intézmény honlapjan
kozzéteszi. (1asd éves munkaterv)

- A vizsga id6pontjardl és helyszinérdl a vizsgazo, illetdleg a kiskort
tanuld esetén a sziild (gondviseld) a vizsga kezdete el6tt legalabb 5 nappal
értesitést kap. Az értesités — a vizsga tipusanak megfelelen - torténhet e-
mailben, vagy tértivevényes levél formdjaban. A vizsga idépontokat — a
személyiségi jogok figyelembevételével - az iskola honlapjan is kozzétessziik.
- Az osztalyozd vizsga kérelemre torténd letételét az igazgatd vagy
helyettese engedélyezi. A jelentkezés hatarideje: majus 31.

- A vizsga kovetelményeit — a vizsga tipusanak, a tagozatnak megfeleléen
- az iskola helyi tantervében foglaltak hatarozzak meg. Javitd vizsga esetén a
vizsga részletes kovetelményeirdl a tanuld a vizsga el6tt legalabb 6 héttel

irasbeli tajékoztatast kap.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak, ha

felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol

50 6ranal tobbet mulasztott igazolatlanul, és a nevelgtestiilet dontése alapjan
osztalyozé vizsgat tehet

a tanul6 a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt kivan eleget tenni.

A tanul6 a tanitasi évben kétszazotven tanitasi orat hianyzott, és emiatt a
tanitasi év végén nem mindsithetd.

hianyzott, és emiatt nem mindsithetd.

Az osztalyozo vizsga tervezett ideje: a félévi és az év végi zarast megel6z6 hét.

A tanitasi év lezarasat szolgalo javitd vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

- A tanulmanyok alatti vizsgakrél — kiilonbozeti, javitovizsga — a kiskora

tanulo sziil6jét, illetve torvényes képviseldjét irasban tajékoztatni kell.
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- Ajavitovizsga id6pontja az iskola igazgatoja altal meghatarozott idépontban
van: augusztus 21. és augusztus 31. kdzott.

- Augusztus elején az iskola levélben és a KRETA feliiletén értesiti azokat a
tanulokat, akiknek sziikséges megjelenniiik a javito- és osztalyozo vizsgan.

- A vizsga kovetelményeit a Pedagégiai Program minimumszintje

tartalmazza, szaktanarok allitjak dssze a feladatsorokat.

VIII. A tantargyvalasztas és a tantargyvalasztas modositiasanak eljarasrendje
VIIL.1. A tantargyvalasztas

Az iskola igazgatdja a nevelGtestiilet javaslatat figyelembe véve a pedagogiai program alapjan elkésziti
a tantargyvalasztasi tajékoztatot a leend6 els6 osztalyos tanulok részére. A tantargyvalasztas jogat a
sziild (térvényes képviseld) és a tanuld kozdsen gyakorolja. Ha a tanul6 iskolavaltds miatt nem tud élni
a valasztasi jogaval, felvételi kérelmének elbiralasa el6tt egyezteti elképzeléseit az igazgatdval, illetve

az igazgato altal kijeldlt pedagdgussal. A tantargyvalasztas egy tanitasi évre szol.
VIII.2. A tantargyvalasztas médositasarol

Ha a tanul6 valasztasat modositani szeretné, azt a Pedagdgiai Programban megfogalmazottak

szerint teheti meg.

Minden tanévben, majusban kell jeleznie a sziilének, ha a kovetkez tanévre vonatkozoan az
erkdlcstan vagy a hit- és erkdlcstan tantargyra vonatkozé valasztast modositani kivanja. A

tanulo az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat.

IX. A tanitasi érak, foglalkozasok rendje

I1X.1. Az iskola csengetési rendje

TANITASI ORA SZAMA | AZ ORA IDOPONTJA
1. ora 8.00- 8.45
sziinet 20 perc
2. 6ra 9.05-9.50
sziinet 10 perc
3. 6ra 10.00 - 10.45
sziinet 10 perc
4. 6ra 10.55-11.40
sziinet 10 perc
5. ora 11.50 - 12.35
sziinet 20 perc
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6. ora 12.55 - 13.40

sziinet 5 perc

7. 6ra 13.45 - 14.30

sziinet 5 perc

8. ora 14.35- 15.20

sziinet 5 perc

9. ora 15.25-16.10
Jaték, feliigyelet 16.00 - 18.00

1X.2. Komplex érak

Alsé tagozaton és 5. osztalyban a komplex orak bevezetésével az alabbi napirend keriil

kialakitasra

8.00 - 8.45 rahangolédas (hétfén és pénteken)
8.45-9.05 tizorai sziinet
9.05-9.50 tanora
10.00 - 10.45 tanora
10.55 - 11.40 tanora
11.50 - 12.35 komplex ora
12.35-13.35 ebéd
13.35-14.20 tanora
14.25 -15.10 AP foglalkozis (DA, MA, EA, LA, TA)
15.15- 16.00 »Te orad” / napkozis foglalkozas
16.00 - 17.00 jatek, tigyelet

1X.3. Egyéb (tanoéran kiviili) foglalkozasok
Az iskola, a tanulok szamara - a tanorai foglalkozasok mellett - a Komplex

Alapprogram keretében és azon kiviil az alabbi tanoran kiviili foglalkozasokat szervezi

meg.

1X.3.1. Alprogrami foglalkozasok
Az also tagozaton, évfolyamonként minden alprogram heti két 6raban a délutani

alprogrami

foglalkozasok (Testmozgasalapti alprogram

[TA]

Mivészetalapt

alprogram [MA], Digitalis alapt alprogram [DA], Logikaalapti alprogram [LA],

Eletgyakorlat-alapii alprogram [EA]) keriilt bevezetésre.
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1X.3.2. Te 6rad
Az alprogramok mellett a délutani idészakban osztalyonként, az érdeklédéshez és

egyéni igényekhez igazitott, szintén délutan szervezett, un. , Te érad” foglalkozas heti
loraban.

A ,,Te orad” a diak altal szabadon valaszthatd, a tanuld érdekl6déséhez, az és az iskola
lehetdségéhez igazitott foglalkozas. Ez lehet beszélgetd ora, jaték, egyéni
differencialas, felzarkoztatas és tehetséggondozas is, €s akar egyéni, akar kiscsoportos,

akar osztaly, korcsoport, érdekl6dési kor szerint stb. szervezett is.

2019. 09.01-t61 az egyéb foglalkozasok kotelezéen 16:00 oraig tartanak. Ettdl eltérni a

sziilg irasbeli kérésére igazgatoi engedéllyel lehet.

1X.4. Tanulészoba
A tanuldszoba esetenként 12:35-t61, de minden nap 13.00 6ratol 16.00 oraig tart. A
tanuloszoba kezdete és a tanitasi ora befejezése kozotti idészakban a tanuldszobas
tanulok meghatarozott nevelénél jelentkeznek. A folyosdkon és az épiileten kiviil
engedély és feliigyelet nélkiil nem tolthetik az id6t. A tanuldszobai és napkdzis id6 alatt
minden, az iskola altalanos rendjére vonatkozo szabaly érvényes. A tanuldszoba aldli
felmentést tanév elején kezdeményezhetik a sziil6k, az igazgatd engedélyével valik
hivatalossa.

1X.4.1. Alprogrami foglalkozasokra, napkozire és a tanulészobara vonatkozo tovabbi

szabalyok:

1. A sziil§, illetve a torvényes képviseld igénye esetén, a napkoziben az iskola a tanuldk
szamara 16.00 ora és 17.00 6ra kozott feligyeletet biztosit.

2. Az alprogrami foglalkozasokrol, napkézis és a tanuldészobai foglalkozasrél vald
hianyzast a sziildnek, illetve a torvényes képviselének igazolnia kell.

3. A tanul¢ az alprogrami foglalkozasokrol, napkdzis vagy a tanuldszobai foglalkozasrol
csak a sziild, illetve a torvényes képviseld személyes vagy irasbeli kérelme alapjan
tavozhat el. Rendkiviili esetben — sziil6i, illetve a tdrvényes képvisel6i kérés
hianyaban - a tanuld eltavozésara a szaktanar, osztalyfénok, igazgatd vagy az
igazgato-helyettes engedélyt adhat.

I1X.5. Szakkorok / ,, Te 6rad”
A kiilonféle szakkorok/,,Te orad” mikodése a tanuldk egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok/,,Te orad” jellegiiket tekintve Ilehetnek

miivészetiek, technikaiak, szaktargyiak, de szervezOdhetnek valamilyen ko6zos
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érdeklédési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok/,,Te 6rad” inditasarol - a felmeriilo
igények és az iskola lehet6ségeinek figyelembevételével - az iskola igazgatdja dont.

A menzai étkeztetés ideje az ebédlben 11.45-t61 14.00-ig tarthat.

A tanuloknak az elsé tanitasi ora el6tt 15 perccel az intézményben kell tartdézkodniuk. Az elsé
tanitasi ora 8.00 perckor kezdédik, a tanulok 7.00-7.30-ig reggeli ligyeletet vehetnek igénybe.
A tanterembe, tantermek elé 7.45-kor a jelz6é csengé megszdlalasa utan lehet bemenni.

Az tigyeletes pedagogus 8 oraig feliigyeli a rendet.

A sziilok, illetve a torvényes képviselok a gyermekeket nem kisérhetik be az iskola teriiletére.
(Kivétel az els§ évfolyamos gyerekek szillei a tanév kezdetének elsé napjaiban.) A

pedagogusokkal valo kapcsolattartas fogaddorak utjan lehetséges.

Az iskolai tanul6i munkarend

a. A tanitasi ordk kezdetét és végét csengé jelzi. Orakdzi sziinetekben a
pedagodgust a tanterem el6tt csendben kell varni.

b. A délutani foglalkozasokra véarakozd didkok a konyvtarban, illetve a
tanuloszobas neveldvel az udvaron, vagy a kijelolt teremben
tartozkodhatnak.

c. Aziskola elsd sziinete a tizorai sziinet, amikor a tanuloknak lehet6ségiik van
elfogyasztani a tizéraijukat.

d. Jo id6 esetén a tanuldk a sziinetben az udvaron tartozkodnak. Csapadékos
id6 esetén az ligyeletes tanar utasitasait kell figyelembe venni. Tanitasi érak
utan a termek ajtajat kulccsal be kell zarni.

e. A napkozis foglalkozasok 16 oraig tartanak. 16 oratdl 18 oraig tligyeletet
biztositunk a tanuloknak. Ha 16 6ranal hamarabb szeretne egy tanuld tavozni
a napko6zibol, tanuloszobabol:

- rendkiviili esetben, a sziildnek, illetve a tdrvényes
képviselonek minden esetben irasbeli kérvényt kell az
elektronikus ellenérzébe, vagy lizend fiizetbe bevezetni.

- rendszeres elfoglaltsag esetén a tanév elején sziikséges
nyilatkoznia a sziilének, illetve a térvényes képviselonek.

f. A tanuld, miutdn megérkezett az iskolaba, tanitasi id6 alatt neveld engedélye
nélkiil nem hagyhatja el az épiiletet.

g. Aziskola tanév kozbeni nyitvatartasi ideje: 7.00 - 18.00-ig tart.
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h. A hivatalos tigyek intézése személyesen hétkoznap 8.00-15.00-ig tart,
elézetes telefonos bejelentkezés alapjan.
E-mail: zrinyititkarsag@gmail.com
telefonszam: +36-30/792-1705

i. A tanévet kdvetGen, a tanitasi sziinetekben, nyéri sziinetben a honlapon
kozzétett igyfélfogadasi idopontok allnak a sziilék rendelkezésére.
j.  Egyéb foglalkozasok rendje:
= rendszeres elfoglaltsagok (szakkor, sportkor, énekkar)
* nem  rendszeres  elfoglaltsigok  (rendezvények,

innepélyek, szinhazlatogatasok, kirandulasok)

IX.6. A tanul6 joga, hogy az egyéb foglalkozasokon részt vegyen, ezért

+ Arendszeres elfoglaltsdgot jelentd tanoran kiviili foglalkozasokon valo részvétel
adott tanévben kotelezo, ha arra a tanuld jelentkezett. Kijelentkezni, csak a
kovetkezo évi igényfelméréskor lehetséges.

4 A rendszeres elfoglaltsagok befejeztével a tanuld, ha napkozis a napkdziben, ha
tanul6szobas, a tanuldszoban koteles jelentkezni. Ha nem napkozis/tanuloszobas,
elhagyhatja az intézményt a tanév elején beadott irdsos kérvény engedélye
alapjan.

+ Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozasok (mozi,
muzeum, kirandulas) igénybevételéért az erre sz610 tajékoztatast a szervezo tanar
a tanul6 és a sziilo, illetve torvényes képviseld részére koteles megadni.

# A tanoran kiviili foglalkozasok helyszinérdl és id6pontjarol a tanulok irasbeli

tajékoztatast kapnak.

X. Egyéni munkarenddel kapcsolatos szabalyozas

A Kormany az Oktatasi Hivatalt jelolte ki arra, hogy felmentést engedélyezzen a

tankotelezettség iskolaba jarassal torténé teljesitése alol.

Az egyéni munkarenddel kapcsolatos eljarasra vonatkozo jogszabalyok:
e Nkt — a nemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. térvény,

o Akr. —az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo16 2016. évi CL. térvény,
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Okt.Hiv. rendelet - az Oktatasi Hivatalrol szo16 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet,
Nkt. vhr. —a nemzeti koznevelésrél sz010 torvény végrehajtasarol szo16 229/2012. (VIIL.
28.) Korm. rendelet,

EMMI rendelet - a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési

intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet.

A magantanul6i jogviszonyként ismert jogintézményt felvaltotta az egyéni munkarend

intézménye. Haa tanulé egyéni adottsiaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanulé

fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatisa és befejezése szempontjabdl elényos, a

tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhetd.

Az egyéni munkarenddel rendelkezét - az iskolaban vagy azon kiviil folyé gyakorlati

képzés Kkivételével - az iskola valamennyi kételezé tanodrai foglalkozasa alél fel kell

menteni. Ezért valamennyi tantargybol osztalyozo vizsgat koteles tenni, az egyéni munkarend

ugyanis nem mentesiti a tanuldt egyetlen tantargy tanulmanyi kovetelményeinek teljesitése

alol sem.

Ezen idészak alatt

*
*
*

a tanul6 mentesiil a kdtelezO tandrai €s egyéb foglalkozasokon valé részvétel alol;
az iskola 10 orat biztosit az osztalyozé vizsgara vald felkésziiléshez
a sajatos nevelési igényére (SNI) tekintettel egyéni munkarenddi tanuld, vagy a
beilleszkedési, tanulési, magatartasi nehézséggel kiizdd (BTM), erre tekintettel egyéni
munkarendi tanul6 iskolai nevelésérdl és oktatasarol, felkészitésérdl, érdemjegyeinek
¢és osztalyzatainak megallapitasarol, az ehhez sziikséges pedagogusokrol a szakértdi
véleményben foglaltak szerint az iskola kdteles gondoskodni;
a tartés betegségre tekintettel egyéni munkarendben tanulé felkészitésérdl,
érdemjegyeinek és osztalyzatainak megallapitasarol az iskola koteles gondoskodni;
atanulo az iskola igazgatdjanak el6zetes engedélyével részt vehet a tandrai vagy egyéb
foglalkozasokon;
a tanuld kérelemre, az iskola igazgatdjanak engedélyével felvehetd a napkdzibe és a
tanuldszobai foglalkozasokra;
az iskoldban az egyéni munkarendben tanul6 magatartdsat és szorgalmat nem kell
értékelni, de félévi és tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz az iskolaban
osztalyozé vizsgat kell tennie valamennyi tantargybol az iskola pedagdgiai
programjaban foglaltak szerint;
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# a kiilfoldi tartézkodasra tekintettel egyéni munkarendben tanuld esetében a félévi
mindsités az igazgat6é dontése alapjan mellézhetd, ez esetben a tanuld csak az év végén ad
szamot tudasarol.
Ha az egyéni munkarend tartama alatt a tanul6 neki felr6hat6 okbél két alkalommal nem
jelenik meg az osztilyozé vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi
kovetelményeket, a kovetkezé félévtol csak iskolaba jarassal teljesitheti a

tankotelezettségét.

Az egyéni munkarend engedélyezésével kapcsolatos kérelmek elbiralasa 2019. szeptember

1. napjatol az Oktatasi Hivatal joga és kotelessége.

Az egyéni munkarend engedélyezése iranti kérelmet az Oktatasi Hivatal kozigazgatasi hatdsagi
eljaras keretében biralja el.

Kapcsolattartas, elérhetoségek:

Az egyéni munkarenddel kapcsolatos tajékoztatasért elektronikus tton az alabbi e-mail cimen

fordulhatnak: e-mail: egyenimunkarend@oh.gov.hu

Az Oktatési Hivatal telefonos tigyfélszolgalatat az alabbi telefonszamon érhetik el:
(36-1) 374-2310; (36-1) 374-2414; (36-1) 374-2268; (36-1) 374-2404.

Az egyéni munkarenddel kapcsolatos kérelmek benyujtasa postai uton:
Oktatasi Hivatal
Budapest
1981

e a kovetkez6 tanévek vonatkozasdban: mindig az adott tanévet megel6z6 jinius
15-ig, (a kovetkezd tanévre vonatkozd kérelmek beny(jtasat lehetéség szerint
aprilistol junius 15-ig kérjiik);

o akovetkezo tanévek vonatkozasaban: junius 15-ét kveten csak kivételes esetben,
ha a tanuld helyzetében olyan koriilmény meriil fel, amely a tankotelezettség
iskolaba jarassal torténd teljesitését teljes mértékben megakadalyozza.

Ki lehet kérelmezé:

Az egyéni munkarend engedélyezésével kapcsolatos eljaras kérelemre indul. A kérelmet a
sziil6, nagykort tanuld esetén a tanuld nyujthatja be.

A kérelem tartalma:
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Az

egyéni munkarend engedélyezése soran az Oktatasi Hivatal mint engedélyezd hatosag az

agazati torvényben szerepld feltételek teljesiilését fogja vizsgalni a tanulonal, azaz az egyéni

adottsagot, a sajatos helyzetet, illetve azt, hogy a tanulé fejlédése, tanulmanyainak

eredményes folytatisa és befejezése szempontjabél elonyés-e a tanulmanyok egyéni

munkarendben torténo folytatasa.

XI.

A Zrinyi Miklés Altalanos Iskola FER! programja

e Minden didknak joga van a zavartalan tanulashoz;
e Minden tanarnak joga van a zavartalan tanitashoz;

e Mindenkinek tisztelnie kell masok jogait.

Annak a tanulonak, aki a fenti jogok és kotelezettségek ellen vét, a FER szobaba kell tavoznia.

Szabdalyok:

1.

Minden FER szobaba kiildést rogzitenie kell a pedagogusnak a tanulé nevénél az

elektronikus naplé feljegyzés rovatiba.

. A pedagogus eldszor megkéri a rendetlenkedd didkot, hogy hasonlitsa &ssze, viselkedése

megegyezik-e az osztalyszabalyokkal.

A tanulé, aki a tanérat a FER szobaban toltotte, nem hianyz6, csak az adott
szituaciobol lett kiemelve, ezért a tananyag potlasa a sajat felelossége, felelésnél,
dolgozatnil nem hivatkozhat a FER szobara. Mar a kovetkezd 6ran szamon kérhetd
téle a tananyag, tdvozasa nem mentesiti a kovetkezd oOrai esetleges felelés vagy
dolgozatiras alol sem.

A tavozo tanulo segitséget kérhet a tananyag potlasaval kapcsolatban — természetesen csak

oran kiviil.

. A tanul6 maximum 20 percet tartozkodhat a FER szobaban.

6. Az 6ra utolsé tiz percérdl, illetve dolgozatiraskor nem lehet a tanulét kikiildeni.

7. A FER szobat latogatdé gyermek koteles egy beszélgetés erejéig megkeresni azt a

pedagogust, akinek az orajat/foglalkozasat elhagyta.

Orako6zi sziinetekben nincs nyitva a szoba.

! A FER kifejezés egy betiiszo, amely iskolank magatartasjavito programjanak célkitiizéseibdl keletkezett:
felelosségvallalas, esély, reflexio
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Kovetkezmények:

Lépések

Alkalom

Kovetkezmény

Tanacsadoi megbeszélés

1. alkalom utéan, ha a
problémafeltars lapot nem
tudja kit6lteni

Mediacio

3. alkalom

Ha t6bb pedagogus altal jon
Ossze : osztalyfonoki
figyelmeztetés
Ha egy pedagégus altal jon
Ossze: szaktanari
figyelmeztetés

Segitd foglalkozas

Amennyiben a mediacios
megbesz¢€lés sikertelen

Valaszthat6 foglalkozas:
- jatékfoglalkozas
- dramapedagogiai
szakkor
- iskolapszichologus

Sziiléi megbeszélés

5.alkalom

Ha tobb pedagogus altal jon
Ossze : osztalyfonoki intés
Ha egy pedagodgus altal jon
Ossze: szaktanari
figyelmeztetés

Iskolai szocialis munkas
bevonasa

7. alkalom

igazgatoi figyelmeztetés

Esetjelzés a Gyali Csalad-
és Gyermekjoléti

Szolgélatnak

10. alkalom

igazgatoi intés

A FER program célja a tanorak és a napkozis foglalkozasok zavartalansaga mellett az udvari

agresszi0 visszaszoritasa is.

Az udvari agresszivitas kovetkezményei:

bevonasa

Lépések Alkalom Kovetkezmény
Segitd beszélgetés 1. alkalom -
Segit6 foglalkozas 2. alkalom Valaszthat6 foglalkozas:
- jatékfoglalkozas
- dramapedagogiai
szakkor
- iskolapszichologus
Sziiloi tajékoztatas levélben 3. alkalom
Konzultacio a sziilgvel 4. alkalom »Hogyan tegyem jova”
Iskolai szocialis munkas 5. alkalom
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Esetjelzés Gyali Csalad- és
Gyermekjoléti
Szolgalatnak

6. alkalom

XIl. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozé teriiletek

hasznalatianak rendje

a. A tanulé joga, hogy az iskola berendezési targyait, a rendelkezésre allo

eszkozoket az intézmény nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

b. A tanuld kotelessége, hogy az eszkozoket rendeltetésszer(ien hasznalja.

Szandékos karokozas esetében a teljes kart koteles megtériteni, vagy helyreallitani

(Jovatételi szerz6dés alkalmazasa). A kartérités mértékérél az igazgatd javaslatara a

tantestiilet dont, vizsgalat alapjan. A vizsgalatrol és a dontésrdl a tanulot és sziileit, illetve

torvényes képvisel§jét értesiteni kell, és fel kell szolitani a kar megtéritésére. A tanuld

bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem lehet.

C. A tanulok az iskolai konyvtarat a konyvtar SZMSZ szerint hasznalhatjak,

nyitvatartasi idében.

A tornacsarnokot a tanulok csak tornafelszerelésben, pedagogus jelenlétében
hasznalhatjak. A tornacsarnokban enni, inni tilos!

A tanitds befejezése utan a tanulok csak pedagogus feliigyeletében

tartdzkodhatnak az épiiletben. (kdnyvtarban és az arra kijel6lt teremben)

f. Biifé hasznalatira vonatkozé rendelkezések:

A diakok a biifét iskolaba érkezéskor és a sziinetekben latogathatjak. A jelzdcsengd

elhangzasa utan a biifében kiszolgalas nincs.

g. A folyosok igénybevétele csak a tandrakon kiviili iddszakban, a tanéran

kiviili foglalkozasok zavardsa nélkiil torténhet. A  folyosokon,
tantermekben futkdrozni, gordeszkdzni, gorkorcsolydzni, rollerezni

balesetveszélyes, tilos!

Kornyezettudatos magatartas

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre

tarsait is figyelmeztesse, maga €s tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon,

sziinetekben szelldztessen az egészségesebb kornyezet biztositasaért.

Minden osztalynak torekednie kell az osztidlytermek otthonosabba tételére, csinositasara,

virdgokkal, névényekkel, képekkel, tablokkal torténd baratsagosabba tételére.
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Minden pedagogusnak iigyelnie kell a tantermekben 1év6 targyak, eszkdzok megdvasara. Ha a
pedagogus munkaviszonya megsziinik, akkor a ndla 1évé eszkozokkel hianytalanul el kell

szamolnia.

XI11.1. Hetesek feladatai

Az iskolaban az alabbi tanuldi felel6s6k miikddhetnek - osztalyonként két hetes.

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol. A heteseket az osztalyfonok jeloli ki. A
hetesek a tandra kozotti sziinetekben alsd tagozaton a tanteremben, felsé tagozaton a
folyoson/udvaron tartozkodhatnak. Az aktudlis hetesek nevét az osztalyfénok elbre

rogziti a Kréta rendszerben.

A hetesek feladatai:

4+ gondoskodnak a tanterem megfeleld el8készitésérdl a tandrdkra (tiszta tébla,
kréta, stb. az orat tartd neveld utasitasai szerint),

+ az Ora kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére, a
fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik,

4 az Orat tartd nevelSnek az ora elején jelentik a hidnyzo tanuldkat,

4+ ha az orat tartd neveld a becsongetés utan 5 perccel nem érkezik meg a
tanteremhez, értesitik a tanari szobat, majd az igazgatosagot,

4 az Ora végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat, a
villanyt lekapcsoljak, az ablakokat bezarjék, az utolsé ora végén ellendrzik, hogy
minden tanul6 felrakta-e a széket a tanuldasztalokra (ahol lehetséges),

4 a pedagogus kérésére a ndvényeket megontozik.

Szelektiv hulladékgyiijtés rendje:
* Az intézményben tartozkodd személyek kotelesek a kihelyezett szelektiv
kukakat rendeltetésének megfelelden hasznalni!
% Minden osztalyteremben kihelyezett kuka van, melynek iiritése a takarito
személyzet feladata a nap végén. Ha nap kdzben megtelik, a pedagdgus a felelds az

iritéséért (szol a takaritd személyzetnek!)

Veszélyes hulladék/elem/ gyiijtésének rendje:
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#+ Azclhasznalodott elemeket a portan elhelyezett, erre kijelolt szabalyos taroloban
gytjtjik.
+ A kémiai vegyszerek elzarva, a kémia szertarban tarolandok, selejtezésiikért a

szaktanar felel, jelez az igazgatonek, aki elszallittatja.

Az iskola novényeinek apolasanak, gondozasanak rendje:
+ A folyosokon 1évé novényeket, az intézmény ezzel a feladattal megbizott
dolgozdja apolja, vagy a Jovatételi szerzodésben ezt vallald tanulo.
# A tantermekben 16v8 névények apolasaért az osztalykdzosség tagjai a feleldsek.
% Az iskolaudvaron 1év6 novények gondodsat a karbantartd végzi, illetve a

technika ora keretén beliil pedagogus feliigyelete mellett a tanulok végezhetik.

XI11.2. A sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zok rendben tartasara,
hasznalatara vonatkoz6 szabalyok
Tantermek hasznalatanak rendje:
- A tanuld az intézmény helységeit koteles rendeltetésszeriien hasznalni.
- A tanulok a tantermek, sajat helylik rendjéért, tisztasagaért felelGsek.
Tanitasi rak végén, a tantermeket, padokat tisztan, szemétmentesen (romlando
élelmiszer, ceruzaforgécs, hasznalt papir zsebkendé...stb.) hagyhatja el.
A tanteremben tartott utolso tanitasi 6ra utan, a teremben tartozkodok a székeket
kotelesek az asztalra felrakni.
A rendezvények el6készitésének, lezarasanak rendje:
- a6. évfolyam: a rendezvény el6készitésében vesz részt
- 7-8. évfolyam: a rendezvény lezarasaban vesz részt.
Ez a tevékenység tartalmazza a rendezvényhez sziikséges eszk6zok, butorok (székek,
asztalok), dekoracios targyak elhelyezését, a helyszin eredeti allapotara valod

visszaallitasat, a rendezvényért felelds személy/személyek koordinalasa mellett.

XIV. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolédo
iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas
a. Elvart tanul6i magatartas:
+ tisztelettudo viselkedés a tanarokkal

+ alkalomhoz ill6, megfeleld dltdzet — intézményen beliil és kiviil!
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4+ kulturalt magatartas
#  intézmény jo hirnevéhez mélté viselkedés
+ megfelelés a feliigyeletet ellatd pedagogusok utasitasainak
b. A rendezvényeken a tanulok, valamint a pedagogusok szamara tilos:
#+ a dohdnyzas
+ szeszes ital fogyasztasa
+ kabito és bodito szerek fogyasztasa (energiaital)
+ alkohol vagy
+ bodito szer altal befolyésolt allapotban vald megjelenés
# az intézményiinkhdz méltatlan viselkedési forma

Az intézményiinkon kiviili rendezvényeken tanuldink iskolank képviseletét latjak el!
XV.A tanuldi jogviszony keletkezésének, megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

XV.1. A tanulok felvétele, atvétele, a tanuléi jogviszony kezdete
Az iskola tanuldi kozé felvétel vagy atvétel Gtjan lehet bejutni, amely jelentkezés alapjan
torténik.
A felvételrdl és atvételrdl az iskola igazgatdja dont.
Az iskolai jogviszony létrejottét egyébirant a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
szabalyozza

XV.1.1. Miikodési, beiskolazasi korzet
A Gyali Zrinyi Miklos Altalanos Iskola beiskoldzasi korzetét a fenntarto hatalyos rendelete
hatarozza meg.
Az els6 osztalyba beiratkozo tanulok jelentkezhetnek altalanostantervii csoportba. A
csoportokbol heterogén osztalyokat szerveziink.
Mas iskolabol magasabb évfolyamra beiratkozasnal a kovetkezd eljarasok
lehetségesek:—indokolt esetben osztalyozd vizsga letétele,—tiirelmi idé kijel6lése
felzarkozasra, felzarkoztatd foglalkozasok biztositasa,—évfolyamugras osztalyozd vizsga
letételével,
Az els6 osztalyosok a tanulodi jogviszonyhoz kotott, jogszabalyban meghatarozott jogaikat
tanulmanyaik megkezdésekor érvényesithetik.
A tanuloi jogok gyakorlasa a tanév megkezdéséhez kotédik abban az esetben is, ha a tanulo
atvételére a nyari sziinidében kertil sor.
Ev kézben iskolankba iratkozo tanul6 jogait a beiratkozas napjatol érvényesitheti.
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XV.2. A felvétel, atvétel szabalyai
A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol szolo rendelet eldirdsai alapjan iskolank
minden jelentkezé tanulot felvesz, aki a fenntartd altal meghatarozott kotelezd
beiskolazasi korzetben lakik.
A hatranyos helyzetli tanulok koziil elényben kell részesiteni azokat, akiknek a
lakohelye iskolank telepiilésén talalhato.
A hatranyos helyzetli tanulok felvételi (atvételi) kérelmének teljesitése utan a
jelentkezdk koziil eldszor a sajatos nevelési igényli tanuldkat vessziik fel, majd azokat,
akiknek ezt kiilonleges helyzete indokolja.
Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulo—sziildje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal
¢l6,—testvére iskolank tanuldja,—munkaltatdi igazolads alapjan a sziild munkahelye az iskola
beiskolazasi korzetében taldlhatd, —az iskola a tanuld lakohelyétdl (tartdozkodasi helyétdl)

szamitva egy kilométeren beliil talalhato.

XV.3. A tanuldi jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje
A tanuldi jogviszony megsziinésérél a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC.
torvény rendelkezik.
Megsziinik a tanuldi jogviszony—ha a tanuldt masik iskola atvette, az atvétel napjan,—az
altalanos iskola utolsé évfolyamanak elvégzésérdl szolo bizonyitvany kiallitdsanak

napjan,—ha tanulo elérte a tankdoteles korvégét

XV 4. A kozépfoku beiskolazassal kapcsolatos jogszabalyok

A kozépfoku beiskolazassal kapcsolatos feladatok, hataridok elérhet6k az alabbi linken:
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/beiskolazas/tajekoztatok/KIFIR_alt_isk_8
evfolyamrol.pdf
A kozépfoku iskolakba torténd jelentkezés rendje €s a felvételi eljaras szabalyai
» A nemzeti kdznevelésrdl szo6l6 2011. évi CXC. tdrvény
o A nemzeti kdznevelésrol szo616 torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL.28.)
Korm. rendelet
« A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz6l16 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet
o A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény
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https://www.oktatas.hu/kozneveles/kozepfoku_felveteli_eljaras/tajekoztato_felvetelizoknek/2020_2021beiskolazas/beiskolazas_feladatok_idopontok
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139880
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154051
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154051
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154155
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154155
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=216792

o A szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm rendelet

» A 2020/2021. tanév rendjérdl sz616 27/2020. EMMI rendelet
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http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=218104
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=221352

A kozépiskolaba felvételi eljaras folyamata:

1. AJELENTKEZD kividlasztia a

Felvétel a kizpont! irdsbell (€ — &s tanulmanyi terileteket —, JFehvbtel 3 tanulmanyi
esetleg szdbeli] vizsga eredménye eredmények alapjan”
alapjan™

+

2/A Ha a kivilasztott tanulmanyi teriletek kozott olyan is szerepel, ahol a
felvétel feltétele a kieponti irdsbeli virsga eredménye, akkor a jelentkezd
kbzvetlenul, egyénileg jelentkezik a kbzponti irdsbeli vizsgira a virsgaszervezd
intézményhez tovibbitott jelentkezési lappal 2021. december 3-dig,

% résrt vess a kizponti irdsheli vizsgan

+

A kbzponti irdsbeli vizega (2022, januar 22.) eredményérdl a vizsgat srenvesd
intézmény az &ltala kisllitott értékels lapon téjékoztatia a jelentkezdket

| ,

2B Ha a jelentkezd csak olyan tanulmanyi teriletekre
jelentkerik, ahol a felvételi kérelmeket kizdrdlag az
Alraldnos iskolal tanulmédnyl eredmények alapjdn
birdljak el, Gsszedllitja ezek sorrendjét &5 tovabbitja az
dltalinos iskola részére

3. ajelentkezs (az irdsbeli vizsga eredményét mirlegelve)

4, a jelentkezd dltaldnos iskoldja eldaliitya & KIFIR programban a felvétall lapokat, amelyeket towibbit az Oktatés Hivatalhoz, valamint a
KIFIR programban tovabbtanulasra MMIWMEM 18-A1G, ezzel a jelentkend jelentkezik a kizdpfoki

felvetell eljdrdsra
— T,
[ ot | I
AT AR -




XVI. Egyéb rendelkezések
®» Az iskola épiiletébe, tanitasi id6ben nem vihetd olyan targy, melyekkel a tanul6 sajat
vagy masok testi épségét veszélyezteti, illetve balesetet okozhat.
» A témazard dolgozatokat a szaktanarnak 1 évig kell megériznie.
®» A didkok az iskolaba nem hozhatnak olyan eszkozoket, mely alkalmas a tanorék, a
tanitas rendjének megzavarasara. (iPod, MP3, MP4, bluetooth hangszorok)
® A didkok az iskolaba nem hozhatnak szotyolat, tokmagot!
®» a mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikdciés eszkdz tandrai és egyéb
foglalkozéasokon vald hasznalatanak szabalyait
A tanulé nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat
akadalyozza, az orat tartd tanar munkajat zavarja. A tanitasi 6rdkon a didkok szaméara
audioeszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitds idOtartama alatt bluetooth hangszoro és az
iskolai munkat zavar6 jatékok hasznalata tilos. Tanul6ink mobiltelefonjukat a tanitasi 6ran csak
kikapcsolt allapotban tarthatjak maguknal, kivéve, ha azt a pedagogus felszolitasara az oran
hasznalhatjdk. Ha a tanulé az 6radt a mobiltelefonjaval, tabletjével, vagy egyéb tanulasi
tevékenységhez nem sziikséges eszkdzével zavarja, az eszkodzt a pedagogus elveszi. Tanitéas
utan a szileinek, illetve torvényes képviseldjének adhatd vissza. A tanuldk a sajat
tulajdonukban  1évé infokommunikacios eszkozoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audioeszk6zok, stb.) a tanitasi oran csak a pedagdgus engedélyével, illetve felszolitasara
hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képez6 infokommunikaciés eszkozoket a tanulok csak a

pedagogus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

XVII. Az intézmény dolgozéinak feladatai tanuléi- ill. gyermekbalesetek megel6zésében,

baleset esetén (intézményi védé, 6vo eldirasok)

Az iskola minden dolgozdjanak alapvet6 feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk részére az
egészségiik és testi épséglik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, valamint ha észleli,
hogy baleset veszélye fennall, vagy azt, hogy a tanuld balesetet szenvedett a sziikséges

intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulé- és gyermekbalesetek megel6zésével

kapcsolatosan



. Minden dolgozoénak ismernie kell, és be kell tartania az iskolai munkabiztonsagi
(munkavédelmi) szabdlyzatanak, valamint a tlizvédelmi utasitdsnak és a tlizriadd
tervnek a rendelkezéseit.

. Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanuldk
biztonsdganak és testi épségének megdvasdval kapcsolatos ismereteket,
rendszabalyokat és viselkedési formakat.

. A nevel6k a tandrai és az egyéb (tandran kiviili) foglalkozasokon, valamint tigyeleti
beosztasuk ideje alatt kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan
figyelemmel kisérni, a rendet megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a
tanulokkal betartatni.

. Az osztalyfénokoknek az osztalyfonoki ordkon ismertetniiik kell a tanulokkal az
egészségiik ¢és testi épségik védelmére vonatkozd elbirasokat, az egyes iskolai
foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, valamint a kiilonféle iskolai
foglalkozasokon tilos és elvarhaté magatartasformakat.

. Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald
szabalyokkal a kovetkez6 esetekben:

B A tanév megkezdésekor az elsd osztalyféndki 6ran. Ennek sordn ismertetni kell:

L

az iskola kornyékére vonatkozo kozlekedési szabalyokat, 0 a hazirend

balesetvédelmi elbirasait,

L

rendkiviili esemény (baleset, tlizriado, bombariadd, természeti
katasztrofa stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési

utvonalakat, a menekiilés rendjét,

L

a tanulok kotelességeit a balesetek megel6zésével kapcsolatban.

® Iskolan kiviili foglalkozasok (kirandulasok, tirék, tiborozasok stb.) el6tt.

B A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok
figyelmét.

. A neveldknek ki kell oktatniuk a tanuldkat minden gyakorlati, technikai jellegii feladat,

illetve tanoran vagy iskolan kiviili program eldtt a baleseti veszélyforrasokra, a ktelezd

viselkedés szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kdvetendd

magatartasra.

. A tanulok szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idopontjat

az osztalynaploba be kell jegyezni. A neveldnek visszakérdezéssel meg kell gyézédnie

arrdl, hogy a tanulok elsajatitottak-e a sziikséges ismereteket.
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8. Az iskola igazgatoje az egészséges és biztonsagos munkavégzeés targyi feltételeit
munkavédelmi ellenérzések (szemlék) keretében rendszeresen ellendrzi. A
munkavédelmi szemlék tanévenkénti idépontjat, a szemlék rendjét és az ellendrzésbe
bevont dolgozokat az intézmény munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata
tartalmazza.

Az iskola dolgozoinak feladatai a tanulobalesetek esetén
1. A tanuldk feliigyeletét ellatd nevelOnek a tanulot ért barmilyen baleset, sériilés, vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkez6 intézkedéseket:
»  a sériilt tanuldt elsésegélyben kell részesitenie,
® ha sziikséges orvost kell hivnia, sziilét értesitenie,
®  a balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a téle telhetd modon meg kell
sziintetnie,
®» a tanuloi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola
igazgatdjének.
E feladatok ellatdsaban a tanuldbaleset helyszinén jelenlévé tobbi iskolai dolgozo is
koteles részt venni.

2. A balesetet szenvedett tanuldt elsdsegélynytjtasban részesitd dolgozoé a sériilttel csak
azt teheti, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell
tennie, akkor feltétlentil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi
segitséget.

3. Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést az iskola igazgatdjanak ki kell
vizsgalnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivalto okokat és azt, hogy hogyan
lett volna elkeriilhet6 a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy
mit kell tenni a hasonlé balesetek megelézése érdekében és a sziikséges intézkedéseket
végre kell hajtani.

A tanulébalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok el6irasai

alapjan

1. A nevelési-oktatasi intézmény vezetSje felel a neveld és oktato munka egészséges és
biztonsagos feltételeinek megteremtéséért, a tanulo- és gyermekbaleset megeldzéséért.

2. A pedagogus kotelessége kiilonosen, hogy a gyermek testi-lelki egészségének
fejlesztése és megoévasa érdekében tegyen meg minden lehetséges erdfeszitést:

felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi elGirasok betartasaval és betartatasaval, a
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veszélyhelyzetek feltardsaval és elhéritasaval, a sziilld6 — és sziikség esetén mas
szakemberek — bevonasaval.

. A tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild
hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi szlrGvizsgalaton, elsajatitsa és
alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba haladéktalanul
jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat,
tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait vagy masokat veszélyezteté allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt.

. A nevelési-oktatasi intézményben bekdvetkezett tanulo- és gyermekbaleseteket nyilvan
kell tartani.

. A nyolc napon tul gyogyuld sériiléssel jard tanulo- és gyermekbaleseteket
haladéktalanul ki kell vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivaltd és a kdzrehatd
személyi, targyi és szervezési okokat.

. A nyolc napon til gyogyuld sériiléssel jaro tanulo- és gyermekbaleseteket az oktatasért
felelds miniszter altal vezetett, a minisztérium tlizemeltetésében 1évd elektronikus
jegyzékonyvvezetd rendszer segitségével kell nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili
esemény miatt atmenetileg nincs lehet6ség, jegyzokonyvet kell felvenni. A
jegyzékonyvek egy-egy példanyat — az elektronikus uton kitoltott jegyzokonyvek
kivételével — a kivizsgalas befejezésekor, de legkésdbb a targyhot kdvetd honap
nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak. Az elektronikus uton kitoltott
jegyzO6konyv kinyomtatott példanyat, a papiralapu jegyzokonyv egy példanyat at kell
adni a tanulénak, kiskoru gyermek, tanuld esetén a sziilének. A jegyzOkonyv egy
példanyat a kiallito nevelésioktatasi intézményében meg kell 6rizni. Ha a sériilt allapota
vagy a baleset jellege miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatas hataridejére nem lehet
befejezni, akkor azt a jegyzokonyvben meg kell indokolni.

. Amennyiben a baleset stilyosnak mindsiil, akkor azt a nevelési-oktatdsi intézmény a
rendelkezésre all6 adatok kozlésével — telefonon, e-mailen, telefaxon vagy személyesen
— azonnal bejelenti az intézmény fenntartdjanak.

. A stlyos baleset kivizsgalasaba legalabb kozépfoku munkavédelmi szakképesitéssel
rendelkezd személyt kell bevonni.

. Sulyos az a tanulé- és gyermekbaleset, amely
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= asériilt halalat (halalos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétol szamitott
kilencven napon beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel
Osszefliggésben életét vesztette),
= valamely érzékszerv (érzékeld képesség) elvesztését vagy jelentds mértéki
karosodasat,
= a gyermek, tanuld orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilését,
egészségkarosodasat,
= a gyermek, tanul6 stlyos csonkulasat (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja
nagyobb részének elvesztése, tovabba ennél stilyosabb esetek),
= a beszéloképesség elvesztését vagy felting eltorzulasat, a tanuld bénuldsat, vagy
agyi karosodasat okozza.
10. Az iskolaban lehetdvé kell tenni a sziildi szervezet és az iskolai diakdnkormanyzat
képviseldje részvételét a tanulod- és gyermekbaleset kivizsgalasaban.
11. Minden tanuld- és gyermekbalesetet kovetéen meg kell tenni a sziikséges intézkedést

a hasonlo esetek megeldzésére.
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XVIII. A Hazirend Kkiilonos rendelkezései jarvanyiigyi készenlét idejére hagyomanyos

munkarend mellett.

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 46. § (1) bekezdés

e.) és h.) pontjaval 6sszhangban:

*
*

A tanuld koteles az alapvetd személyi higiénés szabalyokat betartani.

Az egyes tevékenységeket megeldzden és azokat kvetden szappanos kézmosassal vagy
alkoholos kézfertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

A kohogési etikett betartasa mindenki szdmara kotelezo: konyokhajlatba valo kohogés,
papir zsebkendd hasznalata kohogéskor, tlisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd
szemeteskukaba dobasa és alapos kézmosas, kézfertdtlenité hasznalata.

A kozosségi terekben (folyosd, udvar, biifé, mosdok) védémaszk hasznalata mindenki
szamara kotelezo, a tandrakon viselése lehetséges, de nem kotelez6. A maszknak az orr-
¢és szajnyilast egyarant takarnia kell.

Tanuld csak akkor mehet az intézménybe, ha az érkezéskor mért testhdmérséklete nem
haladja meg az orszagos tisztifGorvos altal meghatarozott mértéket. A tanulok, a
pedagogusok és a technikai személyzet szamara az aktualisan érvényes egészségiigyi és

jarvanyliigyi szabalyok betartasa kotelezo.
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XIX. AZISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

1. Az iskolaban a neveld-oktatd munka és a tanulok 6nallé ismeretszerzésének
elésegitése érdekében iskolai konyvtar mikodik.

2. Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz €s a tanulashoz sziikséges
dokumentumok rendszeres gytjtése, feltardsa, nyilvantartdsa, Orzése,
gondozasa, e dokumentumok helyben hasznalatanak biztositasa, kdlcsonzése,
valamint tandrai és tanoran kiviili foglalkozasok tartasa.

3. Az iskolai konyvtar tartos tankonyveket és a tanulok altal alkalmazott
segédkonyveket szerez be, melyeket a raszoruld tanuld szamara egyegy tanévre
kikdlesonoz.

4. Az iskolai konyvtar vezetdje, a konyvtaros tanar rendszeres
kapcsolatot tart fenn az alabbi konyvtarakkal:

»  Arany Janos Miivel6dési Haz és Varosi Konyvtar
»  Orszagos Széchenyi Konyvtar

5. Az iskolai kdnyvtar mitkodtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos
feladatok ellatasaért a konyvtaros tanar a felelds. A konyvtaros tanar feladatait
munkakori leirdsa tartalmazza.

6. Az iskolai konyvtar gylijteményének gyarapitasa a gyiijtékori szabalyzat alapjan
a nevel6k és a szakmai munkakozosségek javaslatanak figyelembe vételével
torténik.

7. Az iskolai kdnyvtar gyiijtokori szabalyzata:

a) Kézikonyvtari dllomany:
Gytijtenddk a miveltségi teriiletek alapdokumentumai az életkori sajatossagok
figyelembe  vételével:  altalanos és  szaklexikonok, altalanos  és
szakenciklopédiak, szotarak, fogalomgytijtemények, kézikonyvek,
Osszefoglalok, adattarak, atlaszok, térképek, tankonyvek.

b) Ismeretkozl§ irodalom:
Gylijtenddk a helyi tantervnek megfeleld ismeretterjeszté és szakkonyvek, a

tantargyakhoz meghatarozott hazi és ajanlott olvasmanyok, a tanul6éi munkaltatashoz

hasznalhat6 dokumentumok.
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d) Szépirodalom:
Gylijtenddk a tantargyak tantervi és értékelési kdvetelményeinek megfeleld
kiadvanyok, a tantervben meghatarozott antologiak, hazi és ajanlott
olvasményok, életmiivek, népkoltészeti alkotasok.

e) Pedagogiai gylijtemény:
Valogatva gyijtendék a pedagogiai szakirodalom és hatartudomanyainak

dokumentumai:

ilf
i»

Pedagogiai és pszichologiai lexikonok, enciklopédiak.

Fogalomgytijtemények, szotarak.

i»

Pedagogiai, pszicholdgiai és szocioldgiai 6sszefoglalok.

8k

A pedagodgiai programban megfogalmazott nevelési és oktatasi célok

e
ke

megvalositasahoz sziikséges szakirodalom.

A tehetséggondozas és felzarkoztatas modszertani irodalma.

e
>

A tantargyak modszertani segédkonyvei, segédletei.

[
>

A tanitason kiviili foglalkozasokhoz kapcsolodo szakirodalom.

e
>

Az iskolaval kapcsolatos jogi, statisztikai szabalygyiijtemények.

[
P

Oktatasi intézmények tajékoztatoi.

[
>

1k
jo

Altalanos pedagogiai és tantargymoédszertani folyoiratok. Az iskola
torténetérdl, névadojarol szol6 dokumentumok.
f) Koényvtari szakirodalom (segédkonyvtari anyag):
Valogatva gyiijtendok a kovetkezok:
242 A konyvtari munka modszertani segédletei, Osszefoglald
munkak.
242 Konyvtari jogszabalyok, iranyelvek.
24 Az iskolai konyvtarakkal kapcsolatos modszertani kiadvanyok,
folyoiratok.
g) A konyvtar gylijtékore dokumentum tipusok szerint:
Konyvek, térképek, atlaszok, idészaki kiadvanyok, folyoiratok, koz16nyok,
évkonyvek, audiovizudlis dokumentumok, hangkazettdk, videofilmek, diafilmek,
CD, DVD.
Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola

dolgozdi, a tanulok és azok csoportjai.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumair6l és szolgaltatasairol, *

tandrai és tandran kiviili foglalkozasok tartasa,

konyvtari dokumentumok helyben torténd hasznalatanak biztositasa,

konyvtari dokumentumok kolcsonzése,

szamitogépes informatikai szolgaltatdsok ¢és szamitdogép hasznalatanak

biztositasa,

tajékoztatas nyujtasa mas konyvtarak szolgaltatasairol és

dokumentumairdl, valamint mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok

elérésének segitése.
A konyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgoz6 és tanuld veheti igénybe,
aki az iskolai konyvtarba beiratkozott. A beiratkozds minden tanév elején
egyénileg torténik, és egy tanévre szO0l. A beiratkozaskor kozolt adatokban
tortént valtozasokat a beiratkozott dolgozonak, vagy tanulénak haladéktalanul a
konyvtaros tanar tudomasara kell hoznia.
Az iskolai konyvtar nyitva tartasa a konyvtar ajtajan, az iskola honlapjan
tekinthetd meg.
A neveléknek az iskolai konyvtarban, illetve a konyvtaros tanar
kozremiikodésével tervezett tandrai és tandran kiviili foglalkozasok varhatod
idépontjat, témajat, az igényelt szolgaltatdisok korét a tanév elején
tanmenetiikben, munkatervilkben tervezniiik, majd a konyvtaros tanarral
egyeztetniiik kell.
Az iskolai konyvtar dokumentumait (a tartds tankonyvek és a tanulok altal
hasznalt segédkonyvek kivételével) 2 hét idtartamra lehet kikdlcsondzni. A
kolesonzési id6 2 alkalommal meghosszabbithato.
Az iskolai kdnyvtarbdl az alabbi dokumentumok nem kdleséndzhetok:

24 kézikonyvek,
242 szamitdgépes szoftverek,

24 muzedlis érték(l dokumentumok,

audiovizualis dokumentumok
A konyvtarhasznald (kiskoru tanuld esetén a tanuld sziilgje) a konyvtari
dokumentumokban okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve

ha a kiko6lcsonzott dokumentumot az eldirt hataridére nem hozza vissza, a
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magasabb jogszabalyokban el6irt médon és mértékben kartérités fizetésére
kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros tanar javaslata alapjan az
iskola igazgatodja hatarozza meg.

16. A konyvtaros-tanar munkakori feladata

ks

£ Eves munkatervet, tanévvégi beszamolot, konyvtéari statisztikat készit.

Tajékoztatast ad a nevelbtestiiletnek a tanulok

Wk
>

konyvtarhasznalatarol.
24 Figyelemmel kiséri és végzi a konyvtari célokra jovahagyott 0sszegek
tervszerl, gazdasagos felhasznalasat.

Vezeti a konyvtar iigyviteli dokumentumait.

Részt vesz szakmai értekezleteken, tovabbképzéseken.

=

£ Végzi a konyvtari allomany folyamatos, tervszerii gyarapitasat. A
megrendelésekrdl, a beszerzési Osszegek felhasznalasardl nyilvantartast
vezet.

Elvégzi a dokumentumok allomanyba vételét, naprakészen vezeti az

g
k

egyedi és Osszesitett allomany-nyilvantartasokat.

2
>

Folyamatosan épiti a konyvtar katalogusait, a feltarast az osztalyozas és a
dokumentum-leiras szabalyainak megfelel6en végzi.

Folyamatosan kivonja a konyvtar allomanyabdl az elhasznalddott, elavult

[
>

dokumentumokat.
a4 Gondoskodik az allomany védelmérdl, a raktari rend
megtartasarol.

Elbkésziti és lebonyolitja az idészakos vagy soron kiviili leltarozast, s

Ik
>

elvégzi annak adminisztrativ teenddit.

[
e

Lehetové teszi és segiti az allomany egyéni és csoportos helyben
hasznalatat, végzi a kolcsonzést.

Tajékoztatast ad a konyvtari szolgaltatasokrol, irodalomkutatast,

[
e

témafigyelést végez, bibliografiakat készit.

Vezeti a kdlcsdnzési nyilvantartasokat. Figyelemmel kiséri a kikdlcsonzott

[
e

dokumentumok visszaszolgaltatasat.

Megtartja a tantervekben rogzitett alapozé jellegli konyvtarhasznalati

2
e

oOrakat
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17.

g

[

»

Biztositja a szaktanaroknak és tanuloknak az ismeretszerzés
folyamataban a konyvtar teljes eszkoztarat, a tajékoztatd apparatusat és
szolgaltatasait.

Felkésziti a tanulokat a konyvtarhasznalati versenyekre.

A katalogus szerkesztési szabalyzata

g

3

Az iskolai konyvtar dllomanya alapkatalogusokkal feltarva all az olvasok
rendelkezésére. A konyvtari allomany feltarasa jelenti a dokumentumok
formai (dokumentum leirds) és tartalmi (osztilyozas) feltarasat, s ezt
egésziti ki a raktari jelzet megallapitasa.
Az adatokat rogzit6 kataldguscédula tartalmazza:

o raktari jelzetet,

0 bibliografiai és besorolasi adatokat,

0 ETO szakjelzeteket, - targyszavakat.

* A konyvtarban alkalmazott egyszerisitett bibliografiai leiras adatai:

18.

g

[

==

- fécim, parhuzamos cim, alcim, egyéb cimadat,
- szerzdségi kozlés,

- kiadas sorszama, mindsége,

- megjelenési hely, kiado neve, megjelenés éve,
- oldalszam, mellékletek, illusztracio, méret,

- sorozatcim, sorozatszam, ISSN szam,

- megjegyzések,

- Kkotés, ar,

- ISBN szam.

Az ingyenes ¢és a tartos tankonyvek kezelésének szabalyai

P

/£

Az ingyenes tankonyvre jogosult tanulok az iskolai kdnyvtar nyilvantartasaba

felvett tankonyveket szeptembertdl juniusig egy tanévre kapjak meg hasznalatra.

A konyvtaros koteles gondoskodni arrél, hogy minden arra jogosult tanuld

megkaphassa a szamara sziikséges tankonyveket.

A tanuld, illetve a kiskoru tanulo sziiléje koteles a kolesonzott tankdnyv

elvesztésébol, megrongalasabol szarmazd kart az iskola szervezeti és miikddési

szabalyzataban meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni.

Az iskolai konyvtar kiilon nyilvantartast vezet az ingyenes tankonyv

biztositasdhoz sziikséges tankdnyvekrol.
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242 A konyvtaros tanar feladatai az ingyenes tankdnyvek hasznalataval

kapcsolatosan:

az ingyenes tankonyvek nyilvantartasa,

szeptemberben az iskolai gyermekvédelmi feleldssel kdzdsen az
ingyenes tankonyvek kiosztasa a tanuloknak,

tanév elején a napkozis csoportok tankdnyvekkel valo ellatasa.
juniusban az ingyenes tankdnyvek Gsszeszedése,

tankonyvrendelésnél egyeztet a rendelést Osszeallitd pedagdgussal a
sziikséges ingyenes tankonyvek szamarol,

intézi az ingyenes tankonyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat.
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MELLEKETEK

1. szama melléklet:
A Gyali Zrinyi Miklés Altalanos Iskola FER? programja

e Minden didknak joga van a zavartalan tanulashoz;
e Minden tanirnak joga van a zavartalan tanitashoz;
e Mindenkinek tisztelnie kell masok jogait.
Annak a tanulonak, aki a fenti jogok és kotelezettségek ellen vét, a FER szobaba kell tavoznia.
Szabalyok:

1. Minden FER szobaba kiildést rigzitenie kell a pedagégusnak a tanulé nevénél az
elektronikus naplé feljegyzés rovataba.

2. A pedagégus el8szor megkéri a rendetlenkedé diakot, hogy hasonlitsa 6ssze, viselkedése
megegyezik-e az osztalyszabalyokkal.

3. A tanulé, aki a tanérat a FER szobaban téltétte, nem hianyzo, csak az adott szituaciobol
lett kiemelve, ezért a tananyag potlasa a sajat felelssége, felelésnél, dolgozatnal nem
hivatkozhat a FER szobara. Mar a kovetkez oran szamon kérhetd tdle a tananyag,
tdvozasa nem mentesiti a kovetkez6 orai esetleges felelés vagy dolgozatiras alol sem.

4. A tavozo tanuld segitséget kérhet a tananyag potlasaval kapcsolatban — természetesen csak
oran kiviil.

5. A tanulé maximum 20 percet tartozkodhat a FER szobaban.

6. Az 6ra utolsé tiz percérdl, illetve dolgozatirdskor nem lehet a tanulét kikiildeni.

7. A FER szobdt latogaté gyermek koteles egy beszélgetés erejéig megkeresni azt a
pedagodgust, akinek az orajat/foglalkozasat elhagyta.

8. Orakézi sziinetekben nincs nyitva a szoba.

2 A FER kifejezés egy betliszo, amely iskolank magatartasjavito programjanak célkitiizéseibdl keletkezett:
felelgsségvallalas, esély, reflexio
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Kovetkezmények:

Lépések

Alkalom

Kovetkezmény

Tanacsadoi megbeszélés

1. alkalom utan, ha a
problémafeltaro lapot nem

tudja kit6lteni

Mediacio

4. alkalom

Ha tobb pedagogus altal jon
Ossze : osztalyfonoki
figyelmeztetés
Ha egy pedagdgus altal jon
Ossze: szaktanari

figyelmeztetés

Segit6 foglalkozas

Amennyiben a mediacios

megbesz¢€lés sikertelen

Valaszthat6 foglalkozas:

- jatékfoglalkozas

- drémapedagoégiai
szakkor

- iskolapszichologus

Sziil6i megbeszélés

6. alkalom

Ha tobb pedagogus altal jon

Ossze : osztalyfénoki intés

Ha egy pedagogus altal jon
Ossze: szaktanari

figyelmeztetés

Iskolai szocialis munkas

bevonasa

8. alkalom

igazgatoi figyelmeztetés

Esetjelzés a Gyali Csalad-
¢és Gyermekjoléti

Szolgalatnak

10. alkalom

igazgatoi intés
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A FER program célja a tanorak és a napkozis foglalkozasok zavartalansaga mellett az udvari

agresszi6 visszaszoritasa is.

Az udvari agresszivitas kovetkezményei:

Lépések Alkalom Kovetkezmény
Segité beszélgetés 6. alkalom -
Segitd foglalkozas 7. alkalom Valaszthato foglalkozas:
- jatékfoglalkozas
- dramapedagogiai
szakkor
- iskolapszichologus
Sziiloi tajékoztatas levélben 8. alkalom
Konzultacio a sziildvel 9. alkalom »Hogyan tegyem jova”
Iskolai szocialis munkas 10. alkalom
bevonasa
Esetjelzés Gyali Csalad- és 6. alkalom

Gyermekjoléti

Szolgalatnak
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Informaciok a FER szoba feliigyel6je szamara

Tanulé neve: [0 1577 7:1 ) 7

Tanar: Tanéra:

Datum, idé:

Kikiildés oka:

kozbekiabalt, beszélt
targyakat dobalt az osztalyban
megtagadta a munkat

zavarta padtarsat, kdrnyezetét
verekedett

rongalta az iskola felszerelését
elhagyta a helyét

masokat megsértett
bekapcsolta a mobiltelefonjat
udvariatlanul viselkedett
megtagadta a tanar kérését, utasitasat

Informéaciok a FER szoba feliigyel6je szamara

Tanulé neve: Osztialya:.....ooeeeereesecenee

Tanar: Tanéra:

Datum, idé:

Kikiildés oka:

kozbekiabalt, beszélt
targyakat dobalt az osztalyban
megtagadta a munkat

zavarta padtarsat, kdrnyezetét
verekedett

rongalta az iskola felszerelését
elhagyta a helyét

masokat megsértett
bekapcsolta a mobiltelefonjat
udvariatlanul viselkedett
megtagadta a tanar kérését, utasitasat



2. szamu melléklet

Tankonyvellatasi szabalyzat

A tankonyvellatas célja és feladata:
Az iskolai tankonyvellatdas megszervezése az iskola feladata. Az iskolai tankonyvellatas
legfontosabb feladata a tankonyvek beszerzése és a tanulokhoz torténd eljuttatasa. A
Konyvtarellato kozfeladata ellatasa érdekében a Konyvtarellatd és a KIR adatkezel6je
egyliittmikodik, amelynek kdvetkeztében a KIR adatkezel6je a Konyvtarellatod részére atadja a
KIR-ben szerepld és a tanulokra vonatkozoan a tankdnyvtorvényben meghatarozott adatokat.
Az iskolai tankonyvellatas :
A tankonyvellatas feladatait az igazgatd altal megbizott tankonyvfelelés latja el. Az iskolai
tankonyvellatas rendjét a szakmai munkakozosségek véleményének kikérésével évente az
iskola igazgatoja allapitja meg. A tankonyvek az iskola valamennyi tanuldja szamara
ingyenesek. A tankOnyvellatds soran a tankonyvfelelds tigyel arra, hogy a tanuldk egyenld
eséllyel jussanak hozza az Gij és hasznalt tankonyvekhez. Az iskola a tankdnyvellatas rendjérél
tajékoztatja a sziildi szervezetet és az iskolai didkonkormdnyzatot. Az iskola igazgatdja
gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46.§ (5)bekezdése alapjan az allam altal téritésmentesen
biztositott tankonyveket tovabba a pedagdgusok neveldi példanyait az iskola tankOnyvtari
szabalyzatanak megfeleléen nyilvantartasdba vegyék, az iskolaikdnyvtarban elkiilonitetten
kezeljék, tovabba az iskolaval jogviszonyban all6 tanulok, illetve a pedagdgusok részére a tanév
feladataihoz az iskolai tankonyvellatas rendjében meghatarozottak szerint bocsassak
rendelkezésre.
Az allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyveket a tanuld kdoteles rendeltetésszertien
hasznalni.
Jogi szabalyozas
®»  a tankonyvpiac rendjérdl szo16 2001. XXXVIL. térvény (modositva 2011. november és
2012. jalius), - 23/2004 (VIIL.27.) OM rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol
®» 2011. CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
B 2012. évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérél szold 2001. évi XXXVIL térvény
modositasarol
®» 20/2012. EMMI rendelet a nevelési- oktatdsi intézmények miikodésérl és a

kdznevelési intézmények névhasznalatarol
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®» Az Oktatasi Hivatal teszi kozzé a tankonyvek hivatalos jegyzékét, amelyet
folyamatosan feliilvizsgal és frissit. Az oktatasiintézmények szamara rendelhetd
tankonyvek  listaja  és  ismertetése  elérhetdé a  kovetkez6  cimen:

http://www.tankonyv.info.hu/

®»  Aziskolai kényvtar feladata a tanulok tankonyvhoz jutisanak biztositasan tal a Nemzeti
Koznevelési Torvény alabbi paragrafusanak biztositasa: 63. § (1) A pedagdgust
munkakorével dsszefliggésben megilleti az a jog, hogy az iskola kdnyvtaran keresztiil

hasznalatra megkapja a munkajahoz sziikséges tankonyveket, tanari segédkonyveket.

A tanuldi tankonyvtamogatas és az iskolai tankdnyvellatas rendje

®» Az iskolai tankonyvellatds rendjérél a szakmai munkakdzosség véleményének
kikérésével - évente - a nevelGtestiilet dont.

®» A nevelGtestiilet dontése el6tt az iskola tankonyvfelel§se felméri, hany tanulonak
kell tankdnyvet rendelni. A felmérés eredményérdl az iskola tankonyvfeleldse
tajékoztatja az igazgatot, kikéri véleményét a tankdnyvtamogatds rendjének
meghatarozasahoz.

®» Az iskolanak biztositania kell, hogy megfelel6 szamu tankényv alljon a tanulok

rendelkezésére a tanitasi orakra torténd felkésziiléshez.

Az iskolai tankdnyvrendelés rendje:

®» Az iskolai tankonyvrendelést az iskola tankonyvfeleldse késziti el a szakmai
munkako6zosségek véleményének beszerzését kovetden, a tankonyvellatasrol szolo
2013. évi CCXXXIL. torvény figyelembevételével. A tankdnyvrendelés alapjan kell
meghatarozni, hogy a tankonyv vasarlasara rendelkezésre allo6 Osszeget mely
tankonyvek vasarlasara forditjak.

®» A tankdnyvrendelésbe azokat a konyveket, amelyek nem szerepelnek a
tankonyvjegyzékben, a szakmai munkak6zosség, az iskolaszék, iskolaszék
hianyaban az iskolai sziil6i szervezet (kozosség) és az iskolai didkénkormanyzat
egyetértésével lehet felvenni.

B A tankonyvrendelést a kdzpont fenntartdsaban mitkédé iskola a kozpont egyideji
tajékoztatasaval a kdznevelés informacios rendszerének ¢és a Konyvtarellato altal
mikodtetett elektronikus informaciés rendszer alkalmazasaval a Konyvtarellatonak

kiildi meg azzal, hogy:
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a tankdnyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapja (tartama. aprilis 1-
30),

a tankonyvrendelés modositasanak hatarideje jinius 30 (tartama: majus 15 -

L

junius 30),

2

a potrendelés hatarideje szeptember 15. (tartama: augusztus 21 - szeptember
15, tankdnyvrendelés és potrendelés barmelyike vagy egyiitt a tovabbiakban:
tankonyvrendelés).
= A modositasra ¢és a potrendelésre csak indokolt esetben, igy kiilondsen
az osztalylétszam valtozasa esetén keriilhet sor. A modositas és a
pétrendelés soran csak a végleges rendelésben megadott tankdnyvek
darabszamat lehet modositani. A moddositas az eredeti rendeléstol
maximum 10%-ban térhet el.
®» Az iskolai tankonyvellatas szerepléinek egyiittmitkodése
A tankonyvek orszdgos megrendelése, beszerzése ¢és az iskolaknak torténd
eljuttatasanak megszervezése, valamint a tankonyvek vételaranak beszedése a
tankonyvtorvény 4. § (6) bekezdés értelmében allami kozérdekii feladat, amelyet a
Konyvtarellatd Kiemelten Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Téarsasag (a
tovabbiakban: Konyvtarellato) lat el.
®» A Konyvtarellato kozfeladata ellatasa érdekében a Konyvtarellato és a KIR adatkezeldje
egyiittmitkodik, amelynek keretében a KIR adatkezel6je a Konyvtarellato részére atadja

az atadaskor hatalyos tankonyvjegyzéket.

LA tankonyvfelel6s tennivaloi ‘ [[Ul] megjegyzést irt: Isd fentebb

Marcius: Marcius els6 hetében a KELLO feliilet megnyilik.
Adatokban tortént valtozasokat kijavitani:
- osztalyokat feljebb sorolni (ha feljebb sorolaskor a tavalyi statusza ,.eltint”, akkor
javitani),
- bejovo évfolyamokat generalni és fiktivekkel feltdlteni,
- tanaroknak iires tablazatot késziteni, amin jelzik, hogy adott osztalynak melyik konyvet
kérik.
Aprilis
1) A tanaroknak kiosztani az iires tiblazatot. A visszahozatal hatarideje: marcius 30.
2) A honap soran folyamatosan a KELLO rendszerben a rendelés felvitele
évfolyamszintli és  osztalyszintli hozzaadassal (mindenkinek mindent
megrendelni).
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3) A bejové évfolyam tanuloinak az értesitjéhez el kell késziteni a tankdnyvekrél a
tajékoztatot és a megrendeldlapokat (iskolatitkdrnak tovabbitani, honlapra
feltetetni).

4) Aprilis elsé hetében: Tanul6i tankonyvigényld lapok kinyomtatasa a rendszerbél,
majd kiosztasa a diadkoknak.

5) Aprilis masodik hetében. Tanuléi tankényvigénylé lapok leadési hatarideje.

6) Aprilis 21- 30. A leadott lapok alapjan kivenni azokat a knyveket a rendelésbél,
amit nem kér a tanulo.

7) Aprilis 27. A rendelést befejezni, fenntartoi engedélyezésre elkiildeni.

8) Aprilis 30.: A megrendelés végleges hatarideje.

9) A tankonyvek kiosztasanak varhato ideje augusztus utolsé hete.

Szeptember 15-ig potrendelések ideje, az Gjonnan érkez6 tanuloknak szeptember elsé

hetében kell igényelniiik a tankdnyveket, munkafiizeteket.
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3. szamu melléklet

Teremhasznalat

Szamitastechnika és a SMART terem hasznalati rendje:

1. A szamitogépteremben és az adatrogzité helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem
tartézkodhat. Mas személyek benntartozkodasat a szamitastechnikat tanité pedagdgus és
az igazgato engedélyezheti.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjdk meg. Idegen személy csak
feliigyelet mellett tartézkodhat a gépteremben.

3. A szamitogépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit
kell megorizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsdgos muiszaki izemeltetésért a
szamitastechnikat tanit tanara felelds.

4. A szamitdgépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!

5. A szamitogépteremben tiizet okozd tevékenységet folytatni szigortan TILOS!

6. A gépterem takaritasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefliggd be-
avatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszerlien lehet hasznalni.

9. Az elektromos haldzatba mas -nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (klima, tiiz-és betdrésjelz8) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet
azonnal jelenteni kell a miikodésiikért felelés megbizottaknak.

11. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok €s az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem
elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

12. Tilos: a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazo6i program miikddési paramétereit, jellemzoit megvaltoztatni,

masok adatait és munkait elolvasni, letér6lni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz

57



hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

13. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikddés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart .

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felelGsségre vonast

kezdeményeziink és kartéritésre kotelezziik.

A tornacsarnok miikédési rendje

1. Az iskola tornaterme a Gyali Zrinyi Miklos Altalanos Iskola épiiletének része. Miikddése
az iskola keretei kozott torténik.

2. Miukodtetésére érvényesek az iskola belsé szabalyzatai, elsésorban a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat és annak mellékletei: / hazirend, tlizvédelmi szabalyzat,
munkavédelmi szabalyzat /

A tanuldkra vonatkozé szabalyok:

1. A tanuldk a tornatermet és a kiszolgald helyiségeit csak tanari feliigyelet mellett
hasznalhatjak a hazirendben feltiintetett nyitvatartasi idében.

2. A szertarban a tanul6 csak a tanar utasitasara és feliigyeletével tartozkodhat.
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Zaro rendelkezések — legitimacids zaradék

A Hazirend elfogadésa és jovahagyasa

Az intézményben miikddd egyeztetd forumok nyilatkozatai:

A Hazirendet az intézmény didkonkormanyzata 2024. marcius 25. napjan tartott iilésén
megismerte és megtargyalta. Aldirasommal tanusitom, hogy a didkonkormanyzat
véleményezési jogat gyakorolta.

Kelt: Gyal, 2024. marcius 25.

didkdnkormanyzat képviseldje

A Hazirendet a sziil6i szervezet 2024. marcius 25. napjan tartott {ilésén megismerte és
megtargyalta. Alairaisommal tantsitom, hogy a sziil6i szervezet véleményezési jogat
gyakorolta.

Kelt: Gyal, 2024. marcius 25.

szil6i szervezet képviseldje

A Hazirendet az intézmény nevel&testiilete Gyal, 2024. marcius 25. napjén tartott értekezletén
elfogadta.

Kelt: Gyal, Gyal, 2024. marcius 25.

hitelesité nevel6testiileti tag

Fenntartéi nyilatkozat

Jelen (dokumentum neve) kapcsolatban a nemzeti kéznevelésrol sz616 2011. évi CXC.
torvény 25. § (4) bekezdése értelmében az alabbi, a fenntartora tobbletkotelezettséget telepitd
rendelkezések vonatkozasaban a Monori Tankeriileti Kozpont, mint az intézmény fenntartoja
egyetértési jogkort gyakorolt. Aldirasommal tanusitom, hogy a fenntartd dontésre jogosult
vezetdje a Gyali Zrinyi Miklos Altalanos Iskola Hazirendjét fenti rendelkezéseivel egyetért,
azokat jovahagyja.

a fenntarto képvisel6je
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Jegyzokonyv

Keésziilt: Gyal, 2024. marcius 25-én a Gyali Zrinyi Miklés Altaldnos Iskola nevelétestiileti
értekezletén.

Jelen voltak: a csatolt jelenléti iv alairdi

Napirendi pont: 1. SZMSZ

2. Pedagogiai program
3. Hazirend

Ormosné Suranyi Katalin: Hozzatette, hogy dokumentum tervezete tobb személy kozos
munkdjaként atdolgozasra keriilt, melynek 0j valtozatat elkiildte e-mailben minden testiileti
tagnak megtekintésre.
Erdekl5dstt, van —e kérdés, vagy hozzatennivalé a dokumentum-tervezetekhez.
Megjegyezte, hogy hozzaszo6las nem tortént a témaval kapcsolatban igy szavazasra bocsajtja a
dokumentumokat.
Kérdésként vetette fel, hogy a Gyali Zrinyi Miklos Altalanos Iskola atdolgozott Hazirendjével
ki ért egyet?
Elfogadta’”:

- ajelenlevok 100%-a,

- ajelenlevok ..... %-a,
- tartdézkodik ........ f6,
- nem ért egyet ...... f6.

Megéllapitotta, hogy a Gyali Zrinyi Miklos Altaldnos Iskola neveldtestiilete a Hazirend uj
valtozatat elfogadta.

1.sz. hatarozat / 2024. marcius 25./
A Gyali Zrinyi Mikl6s Altaldnos Iskola nevelStestiilete elfogadta az Hazirend modositott

valtozatat.
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Zaro rendelkezések

A Gyali Zrinyi Miklés Altalanos Iskola Hazirendjének elfogadasa és
jovahagydsa

Az intézményben miik6dé egyeztetd forumok nyilatkozatai:

A Hazirendet az intézmény didkénkormanyzata 2024.03.25.napjan tartott iilésén
megismerte és megtargyalta. Alairasommal tantsitom, hogy a
didkénkormanyzat véleményezési jogat gyakorolta.

"
Kelt: Gydl, 2024.03.25. / 4 / ‘
gl (-

..................................................

diakdnkormanyzat képviseldje

Hazirendet a sziiloi szervezet 2024.03.25.. napjan tartott iilésén megismerte és

megtargyalta.

Alairasommal tantsitom, hogy a sziil6i szervezet véleményezési jogat
gyakorolta.

Kelt: Gyal, 2024.03.25.
’ Y LY/
%C@?‘Nﬁi&(;&a .......
ziil61 szervezet képviseldje

A Hazirendet az intézmény neveldtestiilete 2024.03.25. napjan tartott értekezletén
elfogadta.

Kelt: Gyal, 2024.03.25.
QR .

......................................

hitelesit6 nevelétestiileti tag
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